REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix — Travail — patrie Peace — Work — Fatherland

MINISTERE DE L'HABITAT MINISTRY OF HOUSING
ET DU DEVELOPPEMENT URBAIN AND URBAN DEVELOPMENT

COMMISSION INTERNE DE PASSATION DES MARCHES
INTERNAL TENDERS BOARD .

/2022 DU 22 JUIN 2022
ESTATAIRE EN VUE DE
RATION AU CAMEROUN, DE
a“'?’ E DE L'HABITAT DANS LA VILLE
Rac ESURE D'URGENCE).

FINANCEMENT : BUDGET DE FONCTIONNEMENT MINHDU

Exercice 2022
IMPUTATION

Fhkddkkkkkkdkdkik

DOSSIER D'APPEL D'OFFRES

RkRkkkkhkhkklkikk

ENRICHI DES ELEMENTS DE LA DEMATERIALISATION

JUIN 2022




SOMMAIRE

PIECE N° 0 : LETTRES D’INVITATION A SOUMISSIONNER .....cccovviiitrri e seescvennens 2
A e et e e et ee s 3
PIECEN® 1 : AVIS D’APPEL D’OFFRES .....cocoi s sscervssesscensesscsssnsssnssessssnesnnsid
AVIS D'APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT .........coooivrerereeeree e rerssssesssssessenas 5
OPENED NATIONAL INVITATION TO TENDER........ccvetirtreeeseeer e sesevassssnn s 10
PIECE N°2 : REGLEMENT GENERAL DE L' APPEL D'OFFRES (RGAQ)..ccoerreercrrecircecenens 15
PIECE N°3 : REGLEMENT PARTICULIER DE.L; APPE11 D OFFRES (RPAO) ..o.ccvvnvinnniinnnaens 26
Expert en commun[catlon...........................::....‘.'.'..'. .......... ‘.n*.{i\.:.i.\“}. ................................................... 36
Formation : Dipldme en communlcatlon ou é __._;ng\féleﬁ%-":::""_"? .................................................. 36
Expérience générale dans la promotion dg,v‘ ﬁé ents natlonaux et internationaux ............ 36

Spécialiste en marketing.........cccccccoveuvunee N

Formation : Diplédme en Marketing
Expérience générale dans [a promotion d'evenements nationaux et internationaux

SIMITBIFES .. ceeereerece ettt ceses s en s core s ses e e a s st st sttt s e tass et emarenasees 36
MOYENS LOGISTIQUES TECHNIQUES ET MATERIELS.........ccooooeeeeeeercee st 36
REFERENCES DU CONSULTANT ... rrteeeeseseeseresessssseseseneesesssessssasessesessssssesssssnssssssssnssasesnane 36
Références justifiées dans la promotion événementielle nationale ..........coo.eceveeeererecvenerennes 36
PIECE N°4 : CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES PARTICULIERES (CCAP)....38
PIECE N°5 : TERMES DE REFERENCE (TDR) c.ovovieteierirerree s sesesee e ssses st neessseeeseans 49
PIECE N°6 : PROPOSITION TECHNIQUE - TABLEAUX TYPES ... 59
PIECE N°7 : PROPOSITIONS FINANCIERES — TABLEAUX TYPES ...cvcvecceerrceceecenens 66
Montant TTC en lettres et en chiffres @ ..o e e 08
PIECE N°8 : MODELE DE MARGCHE ...t esesssrsisesssseresessessesssssssssessssssns 74
PIECE N°9 : FORMULAIRES ET MODELES DE PIECES .......ccccvevvrvinrreernererrreeesreesrasseenes 79
PIECE N°10 : MODELE DE CHARTE D'INTEGRITE.......ccccvevee.e Erreur ! Signet non défini.
PIECE N°11 : DECLARATION D’ENGAGEMENT SOCIAL ET ENVIRONNEMENTAL

................................................................................................................... Xrreur ! Signet non défini.

PIECE N°12 : LISTE DES ETABLISSEMENTS BANCAIRES ET ORGANISMES
FINANCIERS AUTORISES A EMETTRE DES CAUTIONS DANS LE CADRE DES
MARGCHES PUBLICS ...ttt s isss bsess s sss s sbsss sissasssnss s snsssasssans 84



T

:,\\,
Yo
v,
=

o B
PIECE N° 0/¢L! EI;RES D’INVITATION A

SOUMISSIONNER
\5’»;:’_,/’/




REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON

Paix — Travail - pafrie Peace — Work — Fatherland
MINISTERE DE L'HABITAT ET DU MINISTRY OF HOUSING
DEVELOPPEMENT URBAIN AND URBAN DEVELCPMENT

Lettre d'invitation a soumissionner
Ne /L/MINHDU/CAB Yaoundé, le

MADAME LE MINISTRE,
A:

Objet . Appel d'Offres National Restreint N°
00045/EI2/AONRMINHDU/CIPM/2022 du 22 juin 2022 pour le
recrutement d'un {01) prestataire en de "appui & l'organisation de
la célébration au Cameroun de Pédition 2022, de fa Joumnée
Mondiale de 'Habitat dans la ville de Bertoua (en procédure
d'urgence).

Madame / Monsieur,

Votre Bureau d'études a été pré qualifié, ainsi que d'autres concurrents, pour le projet cité en réference, et vous étes donc
admis a soumissionner.

A cet effet, ['ai Thonneur de vous mwter & sourﬂlssm@r pour 'exécution du marché relatif au projet cité en référence.

Le Dossier d'Appel d'Ofires peutfe 'Tiﬁé‘"g telecharge gratuitement sur la plateforme COLEPS disponible aux
adresses : http:ffwww.marchespublics.cny’ etffltg?liwww pubhc&ﬁac‘% cm. Toutefoi§, /4 soumission des offres par vaie électronique
est conditionnée par le versement au lrésoy/ publl%5§§d?a75td acﬁmsﬂmn di DAO d'un montant -non remboursable de cent mille
(100 000) FCFA. Le DAO physuque peut Btfa” Tefire ‘;}:a Dﬁ"e‘c_‘g n des Affaires Générales du Ministére de I'Habitat et du
Développement Urbain {Service des Mi (:ﬁlL.S Pub'llcs)\ 'sise 9e ?age porte 09T02 de I''mmeuble Ministérie! N° 1 (en face de la
Poste Centrale) sur présentation dela qlilﬁaﬁl@g;ersement des ﬁ’:ﬂé d'acquisition.

we
Toutes les soumissions dowent Ip: Lr{:e caution de soumission qui doivent &tre remises en version

physique & la Direction des Affaires Générales: Semqe:d s'M rchés-Bureau des Appels d'Offres) du Ministére de I'Habitat et du
Développement Urbain sise au 2éme étage de I'immeuble abritant le projet PDUE/MINHDU, situé derriére la DGSN a
LONGKAK-Yaoundé {batiment blanc aux balcons rouges) au plus tard le 20 juillet 2022 3 13 heures, heure locale ou en
version électroniqgue  sur la plateforme COLEPS disponible aux ['adresses: hitp:/fwww.marchespublics.cm et
http:/fwww.publiccontracts.cm au plus tard & [13 heures, heure locale] le [20 juillet 2022}, Les plis seront ouverls
immédiaterent en présence des soumissionnaires ou de leurs représentants diment mandatés.

La présente lettre d'invilation est adressée aux candidats inscrits sur la liste restreinte ci-aprés, pré-qualifiés a lissue de |'Avis de
Sollicitation & Manifestation d'Intérét N°00018/ASMIMINHDUICIPMI2022 du 28 mars 2022:

PRESTATAIRES ADRESSES
NSF CAMEROUN SARL BP : 20236 Yaoundé ; Tél : 696 10 96 58
EASY PRINT SARL B.P. 8300 Yaoundé, Tél. 699629378
SYNKRO SARL B.P. 15831 Yaoundg, Tél. 694084909 / 679164853

Veuillez agréer, Madame / Monsieur, 'assurance de ma consideration distinguée. /-

Yaounds, le 22 juin 2022
Ampliations :
- MINMAP
- DG/ARMP
- CIPM/MINHDU
- AFFICHAGE
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROCN
Paix — Travail - patrie Peace — Work — Fatherland

MINISTERE DE L'HABITAT ET DU MINISTRY OF URBAN DEVELOPMENT
DEVELOPPEMENT URBAIN AND HOUSING

. ;
EL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT
inHourcipM r2022pu 2 2 M

POUR LE RECRUTEMENT D’UN PRESTATAIRE EN VUE DE L'APPUI A L’'ORGANISATION
DE LA CELEBRATION AU CAMEROUN, DE L'EDITION 2022, DE LA JOURNEE MONDIALE
DE L'HABITAT DANS LA VILLE DE BERTOUA (EN PROCEDURE D'URGENCE).

FINANCEMENT : BUDGET DE FONCTIONNEMENT MINHDU, Exercice 2022

1. Objet de I'Appel d'Offres

Le présent Appel d‘Offres a pour objet le recrutement d’un (01) prestataire en vue d'appuyer le
Ministére de Ihabitat et du développement Urbain dans l'organisation de la célébration au
Cameroun de ['édition 2022, de la Journée Mondiale de I'Habitat dans la ville de Bertoua.

2. Consistance des prestations

Les prestations menges en collaboration avec le groupe de travail comprendront les trois (03)

missions ci-aprés:
Mission 1: Appui au Groupe de Travail dans la préparation de la Journée Mondial de

i'Habitat
Cette mission démarrera dés la notification de l'ordre de service de démarrage des prestations

jusqu’au démarrage des événements. Elles porteront sur les activités préparatoires a la célébration
et comprendront :

> Les réunions préparatoires du Groupe de travail chargé de 'organisation
(Commissions spécialisées, Secrétariat Technique, Comité local) et promotion de

'événement ; :

> Le Concours d’ldées.

Mission 2 : Appui & la célébration de la Journée Mondiale de I'Habitat
Cette mission portera sur organisation proprement dite de I'événement notamment de toutes les
activités y relatives. Elle s'effectuera en deux phases :

» PHASE N°1 : La Semaine de I'Habitat ;
» PHASE N°2 : Journée Mondiale de I'Habitat proprement dite.

Mission 3 : Production du rapport final
Une semaine aprés la notification de 'ordre de service de démarrage des prestations, le Consultant

produira un programme d'action qui précisera sa compréhension/appréciation des TDR, la
méthodologie de réalisation, le calendrier, la composition de 'équipe du Consultant, le
chronogramme de réalisation, le calendrier de mobilisation des experts et la logistique & mettre en

ceuvre.
Deux semaines aprés I'événement, le consultant produira un rapport final d’activités intégrant ou
fera ressortir le rapport financier.

Chaque rapport sera soumis a la validation des membres de la commission de suivi et de recette
technique qui disposera de 02 semaines pour se prononcer.
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NB : les détails sont contenus dans les Termes de références,

3. Participation et origine

La participation au présent Appel d’Offres est Restreinte aux candidats figurant sur la liste ci-aprés,
pré-qualifiés & l'issue de restreinte élaborée aprés I'Avis d'Appel de sollicitation a Manifestation
d'Intérét N°00018/ASMI/MINHDU/CIPM/2022 du 28 mars 2022. Il s’agit de :

N° | CONSULTANTS ADRESSES
NSF CAMEROUN SARL BP : 20236 Yaoundé ; Té! : 696 10 96 58
EASY PRINT SARL B.P. 8300 Yaoundé, T€l, 699629378
STE SYNKRO SARL B.P. 15631 Yaoundé, Tél. 694084909 / 679164853

NB : Les candidats de la liste restreinte ne peuvent pas s’associer en groupement, ni avec un
candidat ne faisant pas partie de ladite liste.

4. Financement
Les prestations objet du présent Appel d'Offres sont financées par le Budget de Fonctionnement du
Ministére de 'Habitat et du Développement Urbain, Exercice 2022.

5. Montant prévisionnel
Le montant prévisionnel des prestations est estimé a quatre-vingt-dix-neuf millions
(99.000.000) de FCFA.

6. Consultation du Dossier d'Appel d'Offres

Le Dossier d'Appel d'Offres en version physique peut étre consulté a la Direction des Affaires
Générales du Ministére de Habitat et du Développement Urbain (Service des Marchés
Publics) sise au 9% étage porte 09T02 de I'immeuble Ministériel N° 1 (en face de la Poste
Centrale), & Yaoundé et la version électronique sur la plateforme COLEPS aux adresses
http://www.marchespublics.cm et http://www.publiccontracts.cm, dés publication du présent avis.

7. Acquisition du Dossier d’Appel d'Offres

Le Dossier d'Appel d'Offres peut étre consulté et retiré dés publication du présent avis a la
Direction des Affaires Générales du Ministére de I'Habitat et du Développement Urbain
(Service des Marchés Publics) sise au 9% étage porte 09T02 de I'immeuble Ministériel N°
1 (en face de la Poste Centrale), sur présentation d'une quittance de versement au Trésor Public
des frais d’acquisition du DAO, d’une somme non remboursable de cent mille (100 000) FCFA.

8. Mode de soumission
Le mode de soumission retenu pour cette consultation est en ligne ou hors ligne.

9, Présentation des offres
Les documents constituant 'Offre seront répartis en trois volumes ci-apres :

Volume 1 : Piéces administratives ;

Volume 2 : Offre Technique ;

Volume 3 : Offre Financiére.
Toutes les piéces constitutives des offres (Volumes 1, 2 et 3), seront placées chacune dans un sous
pli scellé portant uniquement la mention de I’Appel d’Offres en question.
En plus du nombre d'exemplaire de l'offre financiére requis, le soumissionnaire est tenu de
présenter un exemplaire de cette offre financiére dans une enveloppe séparée scellée et marquée
comme tel pour servir de l'offre témoin destinée a |'Organisme chargé de la Régulation des
Marchés Publics (ARMP) pour conservation. Le défaut de présentation de cette offre témoin
entraine l'irrecevabilité de l'offre du candidat concerné,
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Les quatre (04) sous plis seront placés dans un grand pli extérieur scellé portant uniquement la
mention de l'Appel d’Offres.

10. Remise des offres

Chaque offre (V1, 1, V2, V3), sous peine de rejet, sera rédigée en frangais ou en anglais, et en
sept (07) exemplaires dont un (01) original et six (06) copies marquées comme tels, et devra
parvenir sous plis fermés, Service des Marchés du MINHDU (Bureau des Offres) sis au 2¢8me
étage de Fimmeuble abritant le projet PDUE/MINHDU, situé derriére la DGSN a
LONGKAK-Yaoundé (Batiment Blanc aux Balcons Rouges), au plus tard le

20.}%_2@?? ....... a 13 heures, heure locale. Elle devra porter la mention :

JAVPS D'APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT
nd 0 0 4adRkymMINHDU/CIPM/2022 DU
POUR LE RECRUTEMENT D’UN PRESTATAIRE EN VUE DE L’APPUI A L'ORGANISATION DE LA
CELEBRATION AU CAMEROUN, DE L'EDITION 2022, DE LA JOURNEE MONDIALE DE L'HABITAT
DANS LA VILLE DE BERTOUA (EN PROCEDURE D’'URGENCE).
FINANCEMENT : BUDGET DE FONCTIONNEMENT MINHDU, EXERCICE 2022
« A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT »

Pour la soumission en ligne, I'offre devra &tre transmise par le soumissionnaire sur la
plateforme COLEPS au plus tard le [ 11 a [13 heures, heure locale]. Une copie
de sauvegarde de I'offre enregistrée sur cle U evra étre transmise sous pli scellé avec
I'indication claire et lisible « copie de sauvegarde », en plus de la mention ci-dessus dans les
délais impartis.
lLes tailles maximales des documents qui vont transiter sur la plateforme et constituant l'offre
du soumissionnaire sont les suivantes : ’

* 5 MO pour I’Offre Administrative ;

s 15 MO pour I'Offre Technique ;

+ 5 MO pour I'Offre Financiére.
Les formats acceptés sont les suivants :

« Format PDF pour les documents textuels ;

+ JPEG pour [es images.
Le candidat veillera a utiliser des logiciels de compression afin de réduire éventuellement la
taille des fichiers a transmettre.]

11. Cautionnement provisoire

Chaque soumisslonnalre devra joindre @ ses pieces administratives, un cautionnement provisoire
délivré par un établissement bancaire de premier ordre ou compagnie d'assurances agréé par le
Ministére en charge des Finances (la liste figure dans la piéce 12 du DAQ), dont le montant est fixé
a un million neuf cent mille (1 900 000) FCFA et valable pendant trente (30) jours au-dela de la
date originale de validité des offres. Sous peine de rejet, le cautionnement provisoire devra étre
impérativement produit en original datant d'au plus trois (03) mois.

12. Recevabilité des offres
Sous peine de rejet, les piéces administratives requises devront étre impérativement produites en
originaux ou en copies certifiées conformes par le setvice émctteur ou toute autre autorité
administrative (Gouverneur, préfet, sous-préfet, ...), conformément aux stipulations du Réglement
Particulier de I'Appel d'Offres.
Elles devront obligatoirement étre datées d‘au plus trois {03) mois ou établies postérieurement a la
date de publication de |"avis d'appe! d'offres.
13. Ouverture des offres
Elle se fera en deux temps ainsi qu'il suit :

» L'ouverture des piéces administratives et des offres techniques aura lieu le
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CIPM/MINHDU sise au 2°™ étage de Iimmeuble abritant le projet PDUE/MINHDU, situe
derriere la DGSN a LONGKAK-Yaoundé (batiment blanc aux balcons rouges).
« L'ouverture des offres financiéres sera faite au terme de |'analyse des offres techniques
pour les soumissionnaires ayant obtenu une note technique au moins égale a 70 points sur
100 (70/100 points).
Seuls les soumissionnaires concernés ou diment mandatés peuvent assister a cette séance
d'ouverture ou s'y faire représenter par une personne de leur choix.

14. Délai d’exécution
Le délai maximum d‘exécution prévu par le Maitre d’Ouvrage pour la réalisation des prestations est
de trois (03) mois & compter de la date de notification de l'ordre de service de démarrage des

prestations.

15. Critéres d’évaluation des offres
15.1. Critéres éliminatoires
Les critéres éliminatoires sont les suivants :

a) Absence de la caution de soumission a l'ouverture des plis ;

b) Non-production au-dela du délai de 48h aprés l'ouverture des plis, ou aprés constalation
dament notifiée & Pentreprise ou soumissionnaire d'une piece administrative jugée non
conforme ou absente ; :

¢) Fausse déclaration ou piece falsifiée ;

d) Navoir pas présenté un Chef de Mission ou Superviseur disposant les qualifications ci-aprés :

- Formation : Au moins BAC+3 en marketing et logistique ;

- Expérience Générale : ayant au moins cing (05) ans d’expérience ;

- Expérience Spécifique : ayant occupé au moins une fois le poste de chef de mission ou
superviseur dans I'organisation événementielle (Conférence, Atelier, Séminaire, Colloque) ;

e) Présence du dipléme et du curriculum vitae d'un fonctionnaire en activité, sans un document
justifiant de sa mise en disponibilité signé de son Ministre ulilisateur ou du Ministre de son
administration d'origine ;

f) Absence de la déclaration sur I'honneur de non-abandon des marchés au cours des trois (03)
derniéres années ;

g) Non-conformité du modéle de soumission ;

h) Absence d'une piéce de l'offre financiere ;

i) Omission d'un prix unitaire quantifié dans I'offre financiére ;

j) Présence des informations de I'offre financiére dans les piéces administratives ou dans l'offre
technique ;

k) Non-satisfaction d'au moins 70% des critéres essentiels (soit 70 sur 100 points) ;

) La présentation en nombre insuffisant ou uniquement en copie des offres.

15.2 Critéres essentiels
L'évaluation des offres techniques sera faite 100 points sur la base des critéres suivants :

A. Personnel clé..............oooveiiiiiiinniiiiiiii v 30 points
B. Moyens techniques et matériels ...........ccccevieiivnennnnnnn 30 points
C. REFEIOINCES «.vvvvnireeeieieeeeeeeeeeeet e s et e ea s n it raaans 20 points
D. Plan de travail ef methodologie. ......cvvuveeeeciiiininiiiienen 20 points



Cette évaluation a pour but de faire ressortir les offres admises a 'analyse financiére, c'est-a-dire,
celles dont les notes sont supérieures ou égale & 70 sur 100 points et ayant satisfait tous les
critéres éliminatoires liées au dossier administratif et a I'offre technique.

16. Attribution
Le consultant sera choisi par la méthode de sélection qualité — codt (mieux disant)
conformément aux procédures décrites dans le présent DAO.

La note globale Ng sera calculée par la combinaison pondérée des notes techniques et financiéres suivant la
formule ci-aprés :
Ng = 70 x Note technique (Nt) + 30 x Note financiere (Nf)

100
La note financiére (Nf) est obtenue de la fagon suivante :

Soit Fm le montant de la proposition la moins disante, sa note financiére sera prise égale a 100 points. Les
notes des autres soumissionnaires calculées & partir de la note financiére de la proposition la moins disante

sera obtenue par la formule :

Nf = 100 x Fm
F

Fm = le montant de la proposition la moins disante

F = le montant de la proposition considérée

Le soumissionnaire présentant la note globale la plus élevée sera déclaré adjudicataire du marché.

17. Durée de validité des offres
Les soumissionnaires restent engagés par leur offre pendant une durée de 90 jours a partir de Ia

date limite fixée pour la remise des offres

18. Renseignements complémentaires

18.1. Les renseignements comp!émentaires d’ordre technique peuvent étre obtenus auprés de la
Division des Etudes, de la Planification et de la Coopération, Immeuble Ministériel N°1,
Porte 04B02, aux heures ouvrables ou en ligne sur la plateforme COLEPS aux adresses :

hitp: //www.marchespublics.cm et http://www.publiccontracts.cm.

18.2. Pour toute dénonciation de corruption, bien vouloir appeler ou envoyer un SMS au MINMAP
aux numéros suivants : 673 20 57 25 / 699 37 07 48. -
18.3. Pour obtenir une assistance technique, en cas de survenance d’un probléme lie a
utilisation de la plateforme, bien vouloir appeler aux numéros (+237) 222238 155 /
222 235 669 ou écrire a I'adresse email dsi@minmap.cm,

19. Additif de I'Appel d'Offres
Des additifs éventuels pourront étre apportés au présent DAO en respect de la réglementation en

vigueur. )
2 2 Juli 2022

YAQUNDE, [ iicisinnninnarensnsienasss

LE MINISTRE

Ampliations :
- MINMAP
- DG/ARMP
-CIPM-MINHDU
-CHRONO
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REPUBLIC OF CAMEROON
Peace — Work — Fatherland

REPUBLIQUE DU CAMEROUN
Paix — Travail — patrle

MINISTRERE DE L'HABITAT ET DU MINISTRY OF HOUSING AND URBAN
DEVELOPPEMENT URBAIN DEVELOPMENT

_OFENED NATIONAL INVITATION TO TENDER
ne U U U & 9 HARIRONRMINHDUICIPMI2022 OF 2 9 UMK A

FOR THE RECRUITMEN'I& OF A SUPPORTING PROVIDER AT THE ORGANIZATION IN
CAMEROON, BERTOUA CITY, OF THE CELEBRATION OF THE 2022 WORLD HOUSING DAY
’ : EDITION

FUNDING: BF MINHUD, 2022 Fiscal year

1. Purpose of the tender
On behalf of the Government of the Republic of Cameroon, the Minister Public Contracts,

Contracting Authority, hereby launches a restricted national invitation to tender for the above
mention task.

2. Consistency of the project

The services covered by this DAQ are contained in one (01) single lot and will be entrusted to one
(01) single private service provider qualified for such events.
The services carried out in collaboration with the working group will include:

The service provider's activities will be organized into three missions:

1- Mission 1: Support to the Working Group in the preparation of World Housing Day
This mission will start as soon as the service order for the start is notified til the start of the events.
They will focus on preparatory activities for the celebration.

The services will include:

> The preparatory meetings of the working group in charge of the organization (Specialized
Commissions, Technical Secretariat, Local Committee) and promotion of the event

> Competition Ideas
The Consultant will take part in the meetings of the working group and the technical

secretariat. He wiil also take part in the meetings of the specialized commissions and the
local committee as needed.

2- Mission 2: Support for supervision of the celebration of World Housing Day

This mission will relate to the actual organization of the event, and in particular to all the related
activities. It will take place in two phases.

> PHASE N°1: Housing Week
» PHASE N°2: World Housing Day itself

10



3- Mission 3: Production of finals reports

One week after notification of the services start-up service order, the Consultant will produce a
start-up report which will specify his understanding/assessment of the ToRs, the implementation
methodology, the timetable, the composition of the Consultant's team, the implementation
timetable, the mobilization schedule for experts and the logistics to be implemented.

Two weeks after the event, the consultant will produce an activity report and a financial report. In
addition, an interim report on the progress of the services will be produced by the latter.

Each report will be submitted for validation by the members of the monitoring and technical
acceptance committee, which will have 02 weeks to decide.

3. Participation and Origin

Participation in this invitation to tender is opened to candidates appearing on the shortlist drawn up
after a call for expression of interest N°00018/ASMI/MINHDU/CIPM/2022 du 28 mars 2022. itis:

N° CONSULTANTS ADRESSES

1| NSF CAMEROUN SARL BP : 20236 Yaoundé ; Tél . 696 10 96 58

2 | EASY PRINT SARL B.P. 8300 Yaounde, Tél. 699629378

3 | SYNKRO SARL B.P. 15631 Yaoundé, Tél. 694084909 / 679164853
4. Financing

The works which form the subject invitation to tender shall be financed by the Functional Budget of
the Ministry of Housing and Urban Development for the 2022 financial year,

5. Provisional amount
The estimated amount of benefits is estimated at ninety nine millions FCFA (99.000.000).

6. Consultation of the bidding documents

The hard copy of the Tender document may be consulted during working hours at the
Departement of General Affairs of the Ministry of Housing and Urban Development
(Public Contracts Services), located at 9" floor, door 09T02 of the Ministerial Building
N°1 (in front of Central Post Office) and the soft copy on the COLEPS platform at the
addresses http:/ /www.marchespublics.cm and http: / /www.publiccontracts.cm.

7. Acquisition of the tender document

The Tender document may be consulted and withdrawn upon publication of this notice at
Department of General Administration (Contracts Service) of the Ministry of Housing and
Urban Development located on the 9" floor, door 09T02 of the ministerial building N°1 (opposite
the Central Post Office., on presentation of a receipt of payment of a non-refundable amount for the
application fee of 100 000 (one hundred thousand) FCFA payable at Public Treasury.

8. Submission mode
The submission mode selected for this consultation is online or offline.

9. Presentation of the offers

Tenders shall be divided into three volumes and submitted in a simple envelope as follows:
Volume 1: Administrative documents;

Volume 2: Technical proposal;

Volume 3: Financial offer.

I1



All the constituent documents {volumes 1, 2 and 3) shall be enclosed in a large and sealed outer
envelope bearing only the subject of the tender concerned.

In addition to the number of copies of the financial offer required by the special tender regulations,
the Tenderer is required to present a copy of this financial offer in a separate sealed envelope and
marked as such to serve as a sample offer intended for the Body responsible for the regulation of
public procurement (ARMP) for conservation. Failure to present this witness offer shall result in the
inadmissibllity of the offer of the candidate concerned.

The four documents (volumes 1, 2, 3 and ARMP financial copy shall be enclosed in a large and
sealed outer envelope bearing only the subject of the tender concerned.

10. Submission of bids
Each offer(volumes 1, 2 and 3), under pain of rejection, will be written in French or English, and in
seven (07) copies of which one (01) original and six (06) copies marked as such, and wili have to
arrive in closed envelopes, at Contracts Service (Tenders office) of the Ministry of Housing
and Urban Development, located on the 2nd floor of the Building housing the PDUE project,
located behind the GDNS at NLONGKAK quarter YAOUNDE (White building with balconies) at the
latest ... BJUL ......................... at 1 pm local time. It should be marked:

o i 077~

{0 ENED NATIONAL INVITATION TO TENDER
ne 00049 zi:’sz tRONO/MINHDU/CMPM2022 OF ¢ 2 IN 2022

FOR THE RECRUITMEJNl' OF A SUPPORTING PROVIDER AT THE ORGANIZATION OF THE
CELEBRATION IN CAMEROON, BERTOUA CITY, OF THE 2022 EDITION OF THE WORLD
HABITAT DAY
FINANCING: FB MINHUD, 2022 Fiscal Year

« TO BE OPENED ONLY DURING THE EVALUATION SESSION »

For online submission, the bid must be submitted by the bidder on the COLEPS platform no later
than at [1 pm, local time]. A backup copy of the offer stored on a
USB key must bé'tra itted under sealed cover with a clear and legible "backup copy”, in
addition to the above mention within the time limits. '
The maximum sizes of the documents that will transit on the platform and constitute the offer
of the bidder are as follows:

e 5 MB for the Administrative Offer;

e 15 MB for the Technical Offer;

e 5 MO for the Financial Offer.

Accepted formats are:
s PDF format for textual documents;

e JPEG for images.
The candidate will use compression software to reduce the size of the files to be transmitted.]

NB: For participation, the bidder must approach MINMAP (DSI) for the acquisition of security
certificates, '

11. Provisional bond
Each tenderer must attach to his administrative documents, a provisional bond issued by a first-

class bank or insurance company approved by the Ministry in charge of Finance (the list appears in
Exhibit 13 of the DAQ), the amount of which is fixed at one miilion nine hundred thousands (1
900 000) FCFA and valid for thirty (30) days beyond the original bid validity date. Under pain of
rejection, the provisional bond must be produced in original dating back no more than three (03)

months.
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12. Admissibility of tenders

Under pain of rejection, the required administrative documents must be produced in originals or
certified true copies by the issuing service or any other administrative authority (Governor, Prefect,
Sub-Prefect, etc), in accordance with the stipulations of the Supplementary Regulations of the

Tender.
They must be dated not more than three (03} months or established after the date of publication of

the notice of invitation to tender.

Any incomplete tender in accordance with the requirements of this Notice and the Tender
document shall be declared inadmissible and a period of 48 hours granted to the tendered (s) to
produce one

13. Opening of offers
It will be done in two stages as follows:

o The, opening of administrative documents and technical offers will take place on
,gg 1 e eprnpype s e at the conference hall of CIPM/MINHDU located at the 2™ floor
of th uTI}iﬁ‘l‘rg ?.Bzging the PDUE projectMINHDU, located behind the GDNS at
NLONGKAK-Yaoundé (white building with red balconies), not later than 2pm.

« The opening of the financial offers will be made after the analysis of the technical offers for
the bidders who obtained a technical score of at least equal to 70 points out of 100 (70/100).

Only the tenderers concerned may attend this opening session or be represented by a duly
authorized person.

14. Period of execution
The maximum period of execution provided by the Employer is three (03) months from the date of
notification of the service order to start benefits.

15. Bid Evaluation Criteria
15.1. Elimination Criteria
The eliminatory criteria are as follows:

a) Absence of the provisional guarantee in the administrative bid at the opening of the folds;

b) No production beyond the 48 hours period following the opening of the folds, or finding duly
notified to the tenderer concerned of an administrative document deemed non-compliant or
missing ;

¢} False declaration or falsified document ;

d} Not haven presented a Head of Mission with the following qualifications :

— Education: A Levels +3 in marketing or logistic;

— General Experience: having at least five (05) years of experience;

~ Specific experience: having held the position of head of mission or supervisor in at least
one (01) similar project.

e) Not justify a valid communication agency license ;

) Presence of diploma and curriculum vitae of an active civil servant, without a document
justifying his release signed by his user minister or by the minister of his home
administration ;

g) Absence of the declaration on honor of non-abandonment of public contracts during the last
three (03) years ;

h) Non-compliance of the submission template ;

i) Omission of a document from the financial offer (Submission; BPU; DQE or SDPU);

j) Omission of a quantified unit price in the BPU and DQE ;

k) Presence of information on the amount of the financial offer in the administrative or
technical offer;

) Non-satisfaction of at least 70% of the essential criteria (i.e. 70 points out of 100) ;

m) Insufficient number or only copies of offers.
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15.2 Essential criteria

A, KeY PErSONNE! ... oviiie it et s 30 points

B. Materials to be mobilized..... ..o 30 points

€. References of the consultant... ... ..o e 20 points
20 points

D. Planning and Proposed methodology .........cooivee i,
Only bids with technical proposals that score above or equal to seventy points out of one
hundred (70/100 points) will be eligible for analysis of financial bids.

16. Attribution
The consultant shall be selected based on the quality/cost method (lowest bidder), in

accordance with the procedures described in this Tenders' File.
The global score shall be calculated using the welghing combination of the financial and technical scores
according the formulae below: :
N =70 i TS) + 30 x Financial score (FS)
' 100

The formula used to determine the financial score (FS) is as follows:
If Fm is the amount of the lowest bid, its financial score shall be equal to 100 marks. The score of the other

bidders calculated from the financial score of the lowest bid shall be obtained with the formulae below:

FS = 100 x Fm
F
Fm = Amount of the lowest bid
F = Amount of the considered bid
The bidder with highest global score shall be awarded the contract.

17. Period of validity of the offers
Bidders remain committed by their offer for a period of 90 days from the deadiine for submission of

bids.

18. Additional information
18.1. Additional technical information can be obtained at the Division of Studies, Planning and

Cooperation of the Ministry of Urban Development and Housing located at the Ministerial building
n°1, 4th fioor, door 04B09 Tel: 222 21 99 19, at business hours or online on the COLEPS
platform at: hittp://www.marchespublics.cm and http://www.publiccontracts.cm.

18.2. For any whistle blowing, please call or send an SMS to MINMAP at the following numbers:

673 20 57 25/699 37 07 48.
18.3. For technical assistance, in the event of a problem related to the use of the platform, please

call (+237) 222 238 155/222 235 669 or write to the email address dsi@minmap.cm.

19. Addendum to the invitation to tender
Any additives may be added to this DAO in accordance with the regulations in force.

Amplifications:

- MINHDU -~
- MINMAP
- DG/ARMP *
- DISPLAY :.*
2=
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Réglement Général de P Appel d’Offres (RGAQO)
1. Introduction

1.1. L'autorité contractante sélectionne un Cocontractant parmi les candidats dont les noms
figurent sur la liste de présélection, conformément a la méthode de sélection spécifiée dans le
Réglement Particulier de 'Appel d’'Offres (RPAO).

1.2. Les Candidats sont invités & soumettre un dossier administratif, une proposition technique et
une proposition financiére pour la prestation des services nécessaires a la mission désignée dans
les Termes de Référence. La proposition servira de base aux negociations du contrat et, a terme,
au contrat signé avec le Candidat retenu.

1.3. La mission sera accomplie conformément au calendrier indiqué dans les Termes de
Référence. Lorsque la mission comporte piusieurs phases, la performance du Cocontractant durant
une phase donnée devra donner satisfaction au Maitre d’'Ouvrage avant que la phase suivante ne
deébute. ?

1.4. lLes Candidats doivent s mforrr‘geroudes\ ~conditions locales et en tenir compte dans
I'établissement de leur proposﬂlo /ﬁour" btenlr des informations de premiére main sur la mission
et les conditions locales, il est eco{nmande aux\Candldats avant de soumettre une proposition,
d'assister a la conférence preparatglre auxaproposatlons si le RPAO en prévoit une. Mais participer
a ce genre de reunjon n’est pas c'>bllgat0|re Iﬁes representants des Candidats doivent contacter les
responsables mentionnés dan IeCRPAO pouporgamser une visite ou obtenir des renseignements
complémentaires sur la confe"rence preparatonre, Ies Candidats doivent faire en sorte que ces
responsables soient avisés de” IQUr\IU temps voulu pour pouvoir prendre les dispositions

appropriées. AT ET T

pprop MM /

1.5. L'autorité contractante fournit les intrants spécifies dans les Termes de Référence, aide le
Cocontractant & obtenir les licences et permis nécessaires & la prestation des setvices, et fournit
les données et rapports afférents aux projets pertinents.

1.6. Veulillez noter que :

i. Les colts de I'établissement de la proposition et de la négociation du contrat, y compris de la
visite au maitre d'ouvrage, ne sont pas considérés comme des colts directs de la mission et ne
sont donc pas remboursables et que :

ii. L'autorité contractante n’est nullement tenue d’accepter une quelconque des propositions qui
auront été soumises.

1.7. Les Cocontractants fournissent des conseils professionnels objectifs et impartiaux ; en toutes
circonstances ils défendent avant tout les intéréts du Maitre d’'Ouvrage, sans faire entrer en ligne
de compte I'éventualité d’'une mission ultérieure, et qu'ils évitent scrupuleusement toute possibilité
de conflit avec d’autres activités ou avec les intéréts de leur société.

Les cocontractants ne doivent pas étre engagés pour des missions qui seraient incompatibles avec
leurs obligations présentes ou passées envers d'autres Maitres d’'Ouvrages, ou qui risqueraient de
les mettre dans 'impossibilité d'exécuter leur tAche au mieux des intéréts du Maitre d'Quvrage.

1.7.1. Sans préjudice du caractére générai de cette régle, les Cocontractants ne sont pas engagés
dans les circonstances stipulées ci-aprés :

a. Aucune entreprise engagée par le Maitre d'Cuvrage pour fournir des biens ou réaliser des
prestations pour un projet, ni aucune entreprise qui lui est affiliée, n'est admise a fournir des
services de conseil pour le méme projet. De la méme maniére, aucun bureau d'études engage
pour fournir des services de conseil en vue de [a préparation ou de I'exécution d'un projet, ni
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aucune entreprise qui lui est affiliée, n'est admis ultérieurement a fournir des biens, réaliser des
prestations, ou assurer des services liés & sa mission initiale pour le méme projet (a2 moins qu'il ne
s'agisse d'une continuation de cette mission);

b. Ni les cocontractants ni aucune des entreprises qui leur sont affiliées ne peuvent étre engagés
pour une mission qui, par sa nature, risque de s'avérer incompatible avec une autre de leurs
missions.

1.7.2. Comme indiqué a l'alinéa (a) de la clause 1.7.1 ci-dessus, des Cocontractants peuvent étre
engagés pour assurer des activités en aval lorsqu'il est essentiel d’assurer une certaine continuite,
auquel cas le RPAO doit faire état de cette possibilité et les criteres utilisés dans la sélection du
cocontractant doivent prendre enﬁeom la probablhte d’'une reconduction. |l appartiendra
exclusivement au Maitre d’ Ouvra ?"dBL e’c" e faire exécuter ou non des activités en aval et,
dans I'affirmative, de determtnegpq rO5CoTReant sera engage a cette fin.

i 2/ g s & f:
1.8. Le Maitre d'Cuvrage e){lgeQdesfi)ur% IO%“ %_ es et de ses cocontractants, qu'ils respectent
les régles d'éthique professﬂi 'ﬁelle.:es §t icias durant la passation et l'exécution de ces
marchés. En vertu de ce pnncm\e-»le atred Qu. Fell

N I o A4S
a. Définit aux fins de cette clause, *Iesexb[)essfo 1§ ci-dessous de la fagon suivante :

\_,_/

i. Est coupable de “corruption” quiconque offre, donne, sollicite ou accepte un quelconque
avantage en vue d'influencer I'action d'un agent public au cours de l'attribution ou de 'exécution
d’'un marché ;

i. Se livre a des “manceuvres frauduleuses” quiconque déforme ou dénature des faits afin
d'influencer I'attribution ou I'exécution d'un marché ;

ii. “Pratiques collusoires” désignent toute forme d'entente entre deux ou plusieurs
soumissionnaires (que le Maitre d'Ouvrage en ait connaissance ou non) visant & maintenir
artificiellement les prix des offres & des niveaux ne correspondant pas a ceux qui résulteraient du
jeu de la concurrence ;

iv. “Pratiques coercitives” désignent toute forme d’atteinte aux personnes ou a leurs biens ou de
menaces a leur encontre afin d'influencer leur action au cours de I'attribution ou de I'exécution d'un
marché.

b. Rejettera une proposition d'attribution si elle détermine que I'attributaire proposé est, directement
ou par lintermédiaire d'un agent, coupable de corruption ou s'est livré a des manceuvres
frauduleuses, des pratiques collusoires ou coercitives pour I'attribution de ce marcheé.

1.9. Les candidats communiquent les renseignements sur les commissions et primes
éventuellement réglées ou devant étre réglées & des agents en rapport avec la presente
proposition, et 'exécution du contrat s'il est attribué au candidat, comme demandé sur le formulaire
de proposition financiére (lettre de soumission).

1.10. Les candidats ne doivent pas avoir été déclarés exclus par le Maitre d'Ouvrage de toutes
attributions de cantrats pour corruption ou manceuvres frauduleuses.

2. Eclaircissements, modifications apportés au DAO et recours

2.1. Les Candidats ont jusqu'a une date [imite précisée dans le RPAO pour demander des
éclaircissements sur 'un quelconque des documents du DAO. Toute demande d'éclaircissement
doit étre formulée par écrit, et expédiée par courrier, télécopie, ou courrier électronique a l'adresse
du Maitre d'Ouvrage figurant sur le RPAO. Le Maitre d'Ouvrage donne sa réponse par courrier,
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télécopie ou courrier électronique a tous les candidats destinataires de la lettre d'invitation et
envoie des copies de la réponse (en y joignant une explication de [a demande d’éclaircissement,
sans en identifier 'origine) a tous ceux d'entre eux qui entendent soumettre des propositions.

2.2. A tout moment avant la soumission des propositions, le Maitre d'Cuvrage peut, pour n'importe
quelle raison, soit de sa propre initiative, soit en réponse & une demande d'éclaircissement d’'un
candidat invité & soumissionner, modifier I'un des documents du DAO au moyen d'un additif. Tout
additif est publié par écrit sous la forme d'un addendum. Les addendas sont communiqués par
courrier, télécopie ou courrier électronique a tous les candidats sollicités, et ont force obligatoire
pour eux. Le Maitre d'Ouvrage peut, & sa convenance, reporter la date limite de remise des
propositions.

2.3. Entre la publication de I/A is g'AﬁE \E’ Offres y compris la phase de pré qualification des
candidats, et ['ouverture dGS/QleS‘r,tqlﬁ "0} ;{ps sionnaire qui s'estime lésé dans la procédure de
passation des marchés pubchs pedt intr od Qe requéte auprés du Ma:tre d'Ouvrage.

}
,./

= )
2.4. Le recours doit etre adressé{ TJ aitre}d'Ouvrage ou au Maitre d’ Ouvrage Délégué avec

copies & l'organisme chat gé clie;a regu[atlr des marchés publics et au Président de la
Commission. \;'a,\ o) o [k

-.

<<‘ 'ptf '\-' /
Il doit parvenir au Maitre dOuvrage ou au Maltre d'Ouvrage Délégué au plus tard quatorze (14)
jours avant la date d'ouverture dés: offres/

2.5. Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délegué dispose de cing (05) jours pour réagir.
La copie de la réaction est transmise a I'organisme chargé de la régulation des marchés publics.

3. Etablissement des propositions

3.1. Les candidats sont tenus de soumettre une proposition rédigée dans la (les} langue(s)
spécifiée (s) dans le RPAO.

Proposition Technique

3.2. Lors de I'établissement de la Proposition technique, les Candidats sont censés examiner les
documents constituant le présent Dossier de Consultation en détail. L'insuffisance patente des
renseignements fournis peut entrainer le rejet d’'une proposition.

En établissant la Proposition Technique, les Candidats doivent préter particuliérement attention aux
considérations suivantes :

i. Le Candidat qui estime ne pas posséder toutes les compétences nécessaires 3 la
mission peut se les procurer en s’'associant avec un ou plusieurs Candidat(s)
individuel(s) et/ou d'autres Candidats sous forme de co-entreprise ou de sous-traitance,
en tant que de besoin. Les Candidats ne peuvent s'assoccier avec les autres Candidats
sollicités en vue de cette mission qu'avec I'approbation du Maitre d'Ouvrage, comme
indiqué dans [e RPAO.

ii. Pour les missions reposant sur le temps de travail, I'estimation du temps de travail du
personnel est fournie dans le RPAQ. Cependant, la proposition doit se fonder sur
'estimation du temps de travail du personnel qui est faite par le Candidat;

iii. Il est souhaitable que le personnel spécialisé proposé soit composé en majorité de
salariés permanents du Candidat ou entretienne avec lui, de longue date une relation de
travail stable

iv. Le personnel spécialisé proposé doit posséder au minimum l'expérience indiquée dans
le RPAO, qu'il aura de preférence acquise dans des conditions de travail analogues &
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celles du pays ou doit se dérouler la mission ;

v. Il ne peut étre proposé un choix de personnel spécialisé, et il n'est autorisé de
soumettre qu'un curriculum vitae (CV) par poste.

3.3. Les rapports que doivent produire les Candidats dans |le cadre de la présente mission doivent
étre rédiges dans la (les) langue(s) stipulee (s) dans le RPAQ. |l est souhaitable que le personnel
du Candidat ait une bonne connaissance pratique des langues frangaise et/ou anglaise ;

3.4. La Praposition technique fournit les informations suivantes a 'aide des Tableaux joints (Piéce
6):

i Une breve description du Candidat et un aper¢cu de son expérience récente dans le
cadre de missions similaires (Tableau 6B). Pour chacune d'entre elles, ce résumé doit
notamment indiquer les caractéristigues du personnel proposé, la durée de la mission,
e montant du contrat et la part prise par le candidat ;

ii. Toutes les obsewatlgmgé“estlons eventuelles sur les Termes de référence et les
données, serwceSfet lnsfa‘lfatloq 'de ant étre fournis par le Maitre d’Ouvrage (Tableau

) 1’

6C); / 57 gﬂ h[,% 2

ii. Un descriptif de:ﬂé‘ m od' @le

mission (Tableau%bE))

iv. La composmon e uipe pg?ef /e/ par spécialité, ainsi que les tadches qui sont

confiées a chacun %@;&i e84t leur calendrier (Tableau 6E) ;
D] 3.

V. Des curricula vite ré h n‘(;.lgnes par le personnel spécialisé proposé et le
représentant du Candidat habilité a soumettre [a proposition (Tableau 6F). Parmi les
informations clés doivent figurer, pour chacun, le nombre d'années d'expérience du
Candidat et I'étendue des responsabilités exercées dans le cadre de diverses missions

au cours des dix (10) derniéres années ;

L u plan de ftravail proposes pour accomplir la

k=)
h

vi. Les estimations des apports de personnel (cadres et personnel d’appui, temps)
nécessaire a 'accomplissement de la mission, justifiées par des diagrammes a barres
indiquant le temps de travail prévu pour chaque cadre de I'équipe (Tableau 6G) ;

vil. Une description détaillée de la méthode, de la dotation en personnel et du suivi
envisagée pour la formation, si le RPAO spécifie que celle-ci constitue un élément
majeur de la mission (Tableau 6H) ;

vii.  La liste du matériel & utiliser pour la mission. Le soumissionnaire devra joindre les
factures d’acquisition du matériel ou les copies de contrat de location du matériel
spécialisé (Tableau 6H) ;

ix. Les contrats de sous-traitance éventuels ;

X. Toute autre information demandée dans le RPAD.

3.5 La Proposition technigue ne doit comporter aucune information financiére.
Proposition financiére

3.6. La Proposition financiére doit étre établie au moyen des Tableaux types (Piece 7). Elle
énumére tous les colts afférents a la mission. Si besoin est, toutes les charges peuvent étre
ventilées par activité.

3.7. La Proposition financiére doit présenter séparément les impdts, droits (y compris cotisations de
securité sociale), taxes et autres charges fiscales applicables en vertu de la législation en vigueur
sur les candidats, les sous-traitants et leur personnel (autre que les ressortissants ou résidents
permanents du Cameroun), sauf indication contraire dans le RPAO.
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3.8. Les candidats libelleront les prix de leurs services dans la (les) monnaie(s) specifiée(s) dans le
RPAO.

3.9. Les commissions et primes, éventuellement réglées ou devant étre réglées par les Candidats
en rapport avec la mission, sont précisées dans la lettre de soumission de la Proposition financiére
(Section 7.A).

3.10. Le RPAO indique combien de temps les propositions doivent demeurer valides a compter de
la date de soumission. Pendant cette période, les candidats doivent garder a disposition le
personnel spécialisé proposé pour la mission. Le Maitre d'Ouvrage fait tout son possible pour
mener a bien les négociations d‘g_r_las ces délais. Si celui-ci souhaite prolonger la durée de validité
des propositions, les Candlda},tsolquuny%consentent pas sont en droit de refuser une telle

prolongation. Sa‘ SRR ._f’,;
&7 TN
4. Soumission, receptlon et oyverture des proposntlons
2.7:} % ,""‘r"t:‘J 3)“

4.1. L'original de la proposmon dait: etre redlge a 'encre indélébile. 1l ne doit comporter aucun ajout
entre les lignes ou surchar@‘ ssur Ie texte, meme si ce n'est pour corriger les éventuelles erreurs du
candidat lui-méme, toute co J(T:t@n_Lde/ce, pe devant alors étre paraphée par le (les) signataire(s)
des propositions. - - \W

4.2. Un représentant habilité du candidat doit parapher toutes les pages de la proposition. Son
habilitation est confirmée par une procuration écrite jointe aux propositions.

4.3. Pour chaque proposition, les candidats doivent préparer le nombre d'exemplaires indique dans
le RPAQ. Chaque Proposition technique et financiére doit porter la mention * ORIGINAL * ou *
COPIE ", selon le cas. En cas de différence entre les exemplaires des propositions, c'est l'original
qui fait foi.

4.4. Les candidats doivent placer T'original et toutes les copies des piéces administratives
énumérées dans le RPAO, dans une enveloppe portant la mention “DOSSIER ADMINISTRATIF”,
I'original et toutes les copies de la proposition technique dans une enveloppe portant clairement la
mention “ PROPOSITION TECHNIQUE °, et loriginal et toutes les copies de la Proposition
financiére, dans une enveloppe scellée portant clairement la mention “ PROPOSITION
FINANCIERE " et I'avertissement " NE PAS OUVRIR EN MEME TEMPS QUE LA PROPOSITION
TECHNIQUE". Les Candidats placent ensuite ces trois enveloppes dans une méme enveloppe
cachetée, laguelle porte 'adresse du lieu de depdt des soumissions et les renseignements indiqués
dans le RPAO, ainsi que la mention * A N'OUVRIR QU’EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT”.

4.5. La Caution de Soumission peut étre saisie :
a. Si le Soumissionnaire retire son offre durant la période de validité ;
b. 8i, dans les vingt (20) jours suivant la notification du marché, I'attributaire du Marché ne parvient
pas :
i a signer le marchg, ou
ii. a fournir le cautionnement définitif requis.

4.6. Le dossier administratif, la proposition technique et la Proposition financiére dament établis
doivent étre remis a I'adresse indiquée au plus tard & la date et & I'heure figurant dans le RPAO.
Toute proposition regue aprés I'heure limite de soumission des propositions est retournée a
'expediteur sans avoir été ouverte.

4.7. Dés que I'heure limite de remise des propositions est passée, les dossiers administratifs et
techniques sont ouverts par la Commission de Passation des Marchés. La Proposition financiére
reste cachetée et est confiée au Président de la Commission de Passation des Marchés
compétente qui la conserve jusqu'a la séance d'ouverture des propositions financiéres.
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5. Evaluation des propositions
Généralités

5.1. Les soumissionnaires ne contacteront pas les membres de la Commission des marchés et de
la Sous-commission pour des questions ayant trait & leurs offres, entre 'ouverture des plis et
I'attribution du marché.

5.2. Toute tentative faite par un soumissionnaire pour influencer les propositions de la Commission
des Marchés, relatives & I'évaluation et la comparaison des offres ou les décisions du Maitre
d'Ouvrage en vue de l'attribution d'un marché, pourra entrainer le rejet de son offre.

Evaluation des Propositions techniques

5.3. La Sous-commission d'analyse mise en place par la Commission de Passation des Marchés
evalue les propositions techniques sur la base de leur conformité aux termes de référence, a l'aide
des critéres d'évaluation, des sous critéres (en regle générale, pas plus de trois par critére) et du
systéme de points spécifiés dans le RPAO Me proposition conforme se voit attribuer un score
technique (St). Une proposition est re. f’éeB‘ Q @t e si elle ne satisfait pas & des aspects

importants des termes de référence, 0” gScore technique minimum spécifié dans le
RPAO. V)

- 2 &

I-E‘ IS} z

gitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage
;obtenu la note de qualité minimum, que

5.4. A lissue de l'évaluation de la qg‘ [ite
Délegué avise les candidats dont Ies\fS eS

leurs offres n'ont pas été retenues ‘*l BrOpOSItL’ J‘T nciéres leur seront donc restituées sur
demande, sans avoir &té ouvertes a I'l U _Eoces‘s S de sélection. Le Maitre d’Ouvrage ou le
Maitre d’ Ouvrage Délégué, dans le mém RE se les Candidats qui ont obtenu la note de

qualification minimum, et leur indique la date, I'heure et le lieu d'ouverture des propositions
financiéres. Cette notification peut étre adressée par courrier recommandé, télécopie ou courrier
électronigue.

Ouverture et évaluation des propositions financiéres et recours

5.6. Les propositions financiéres sont ouvertes par la Commission de Passation des Marchés, en
présence des représentants des Candidats qui désirent y assister. Le hom du candidat et les prix
proposés sont lus a haute voix et consignes par écrit lors de [l'ouverture des Propositions
financiéres. Le Maitre d’Ouvrage dresse un procés-verbal de la séance.

5.7. A Ia fin de chague séance d'ouverture des plis, le Président de la Commission met
immédiatement & la disposition du point focal désigné par 'ARMP, une copie paraphée des offres
des soumissionnaires

5.8. En cas de recours, il doit &tre adressé a 'autorité chargée des marchés publics avec copies a
I'organisme chargé de la régulation des Marchés Publics et au Maitre d’'Ouvrage ou au Maitre
d’'ouvrage Délégué. Il doit parvenir dans un délai maximum de trois (03) jours ouvrables aprés
I'ouverture des plis, sous la forme d'une lettre a {aguelle est obligatoirement joint un feuillet de la
fiche de recours ddment signée par le requérant et, éventuellement, par le Président de la
Commission de Passation des marchés.

L'Observateur Indépendant annexe a son rapport, le feuillet qui lui a &t¢ remis, assorti des
commentaires ou des observations y afférents.

5.9. La Sous-commission d’analyse établit si les Propositions financiéres sont complétes (c'est-a-
dire si tous les éléments de la Proposition technique correspondante ont été chiffrés ; corrige toute
erreur de calcul, et convertit les prix exprimés en diverses monnaies en francs CFA. Les cours de
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vente officiels utilisés & cet effet, fournis par la BEAC, sont ceux en vigueur & la date limite de
depdt des propositions. L'évaluation est faite sans tenir compte des impdts, droits, taxes et autres
charges fiscales tels que définis au paragraphe 3.7.

5.10. En cas de sélection qualité - codt, la proposition financiére conforme la mieux disante (Fm)
recoit un score financier (Sf} de 100 points. Les scores financiers (Sf) des autres Propositions
financiéres sont calculés comme indique dans le RPAQO. Les propositions sont classées en fonction
de leurs Scores technique (St) et financier (Sf) combinés aprés introduction de pondérations (T
étant le poids attribué a la Proposition technique et P le poids accordé a la Proposition financiére ;
T + P étant égal a 100, comme indiqué dans le RPAO. Le Candidat ayant obtenu le score
technique et financier combiné le plus élevé est invité & des négociations.

5.12. En cas de sélection dans le cadre d'un budget déterminé, la Sous-commission d'analyse
retient le Consultant ayant remis la Proposition technique la mieux classée dans les limites du
budget « prix évalué ». Les propositions dépassant ce budget sont rejetées. En cas de sélection au
moindre colt, le client ou Maitre d’Ouvrag&Eeti L@ proposition la mieux disante «prix évalué»
. . £ .

parmi celles qui ont obtenu le score tec}@ im requis. Dans les deux cas, le Consultant
sélectionné est invité a des négociatiops? /o¢® 2&‘\& '

+ )

-

o 231
Tl
3]
o N

gge indigdee dar;g\s_)e RPAO, entre le Maitre d'Ouvrage et

. . b ier 2 MR L
le candidat dont la proposition est ret 2B tif e ‘t?ae parvenir & un accord sur tous les
points et de signer un contrat. L A

En aucun cas des négociations ne peuvent étre conduites avec plus d'un candidat a la fois. Ces
négociations, qui ne doivent pas porter sur les prix unitaires, sont.sanctionnées par un procés-
verbal signé par les deux parties.

6. Négociations

L

6.2. Les négociations comportent une discussion de la Proposition technique, de la méthodologie
proposée (plan de travail), de la dotation en personnel et de toute suggestion faite par le Candidat
pour améliorer les Termes de référence. Le Maitre d'Ouvrage et le candidat mettent ensuite au
point les termes de référence finaux, la dotation en personnel, et les diagrammes & barres
indiquant les activités, le personnel utilisé, et le temps passé sur le terrain et au siége, le temps de
travail en mois, les aspects logistiques et les conditions d’établissement des rapports. Le plan de
travail et les termes de référence finaux qui ont été convenus sont ensuite intégrés a la «
description des services », qui fait partie du contrat. Il faut veilier tout particuliérement a obtenir du
candidat retenu le maximum gu’il puisse offrir dans les limites du budget disponible, et a definir
clairement les intrants que le Maitre d’QOuvrage doit fournir pour assurer la bonne exécution de la
mission.

6.3. Les négociations financiéres visent notamment a preciser (le cas echeant) les obligations
fiscales du Candidat en République du Cameroun, et la maniére dont elles sont prises en compte
dans le contrat ; elles intégrent aussi les modifications techniques convenues au coit des services.
Sauf circonstances exceptionnelles, les négociations financiéres ne portent ni sur les taux de
rémunération du personnel (pas de décomposition de ces taux), ni sur d’autres taux unitaires quel
que soit le mode de sélection.

6.4. Ayant fondé son choix du Candidat, entre autres, sur une évaluation du personnel spécialise
proposé, le Maitre d'Ouvrage entend négocier le contrat sur la base des experts dont e nom figure
dans la proposition. Préalablement a la négociation du contrat, le Maitre d'Ouvrage exige
I'assurance que ces experts soient effectivement disponibles. Elle ne prend en considération aucun
remplacement de ce personnel durant les négociations, & moins que les deux parties ne
conviennent que ce remplacement a été rendu inévitable par un trop grand retard du processus de
sélection, ou que ces remplacements sont indispensables a la réalisation des objectifs de Ia
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mission. Si tel n'est pas le cas, et g'il est établi que le Candidat a proposé une personne clé sans
s'étre assuré de sa disponibilité, la société peut étre disqualifiée.

6.5. Les négociations s’achévent par un examen du projet de contrat. En conclusion des
négociations, le Maitre d'Ouvrage et le candidat paraphent le contrat convenu. Si les négociations
échouent, le Maitre d'Ouvrage invite le Candidat dont la proposition a été classée en deuxieme
position & des négociations.

7. Attribution du contrat

7.1 Le contrat est signé une fois les négociations menées a bien. L'autorité contractante attribue et
publie les résultats.

7.2 Le candidat est censé commencer sa mission 4 |a date et au lieu spécifié dans le RPAO.
8. Publication des résultats d’attribution et recours==

S

8.1. L'autorité contractante communique a tout .soumissionnaire, ou administration concernée, sur
requéte & |ui adressée dans un délai maxmal,de’ cmq\(S) Joﬁr\s\apres la publication des résdultats
d’attribution, le rapport de I'observateur mdependant» aiRsi ue le procés-verbal de la séance
d’attribution du marche y relatif auquel est ann\exe Iefrapggrﬂd a?alyse des offres.

8.2. L'autorité contractante est tenue dé, 1*communu:;u€:'j [es motifs de rejet des offres des

w
soumissionnaires concernés qui en font la demqnd s *,\'y
a .f"-,; 1,"
8.3. Aprés la publication du résultat de I'attribution, ‘[c_a_s_o_f_fLes non retirées dans un délai maximal de
quinze (1 5) jours seront détruites, sans qu'il y ait liei-a réclamation, a I'exception de I'exemplaire

destiné a I'organisme chargé de [a régulation des Marchés Publics.

8.4. En cas de recours tel que prévu par le Code des marchés publics, il doit étre adressé a
lautorité chargée des Marchés Publics avec copies a 'organisme chargé de la régulation des
Marchés Publics et au Maitre d’'Ouvrage ou au Maitre d'ouvrage Délégué et au Président de la
Commission.

[l doit intervenir dans un délai maximum de cing (05) jours ouvrables aprés la publication des
résultats.

9. Confidentialité

Aucun renseignement concernant ['évaluation des propositions et les recommandations
d’attribution ne doit étre communiqué aux Candidats ayant scumis une proposition ou & toute autre
personne n'ayant pas qualité pour participer & la procédure de sélection, tant que lattribution du
contrat n'a pas été notifiée au Candidat gagnant.

10. Signature du marché

10.1. Aprés publication des résultats, le projet de marché souscrit par I'attributaire est soumis & la
Commission de Passation des Marchés et le cas échéant, & la Commission Spécialisée de
Contréle des Marchés compétente pour adoption.

10.2. Le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’'Ouvrage Délégue dispose d'un délai de sept (07) jours
pour la signature du marché, a compter de la date de réception du projet de marché adopté par la
Commission des Marchés compétente et souscrit par 'attributaire.

10.3. Le marché doit étre notifié¢ & son titulaire dans les cing (5) jours qui suivent la date de sa
signature.

12. Cautionnement définitif

12.1. Dans les vingt (20) jours suivant la nofification du marché par le Maitre d'Ouvrage, le
cocontractant fournira au Maitre d’Ouvrage un Cautionnement définitif, sous la forme stipulée dans
le RPAO, conformément au modeéle fourni dans le Dossier d'Appel d'Offres.

12.2. Le cautionnement dont le taux est entre 2% a 5% du montant du marché, peut étre remplacé
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P T

par la garantle d’une caution d g.mg,\et %Ilssement\tiancalre agréé conformément aux textes en
vigueur, et émise au profit du Msttre Ouwage oL par\une caution personnelle et solidaire.

12.3. Les petites et moyenné's,. entreprises PME ;‘a capitaux et dirigeants nationaux peuvent
produire & la place du cautlonnement?xsmt’um § ypothéeque Iega]e soit une caution d’un

51 = » i
e

établissement bancaire ou d' unnorgamsme"f namcreT agréé de premier rang conformément aux

J

textes en vigueur \ %K s ““’“
12.4. 'absence de production d c%iu lopntslm«a\n({f def nitif dans les délais prescrits est susceptible
de donner lieu a la résiliation du marcheadansfies conditions prévues dans le CCAG.
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Clauses du
RGAQO

Données particulieres

1.

Introduction

1.1

L'Autorité Contractante sélectionne un ou plusieurs Prestataires parmi les
candidats dont les noms figurent sur la Lettre d'invitation, conformément a la
méthode de sélection spécifiée dans le présent Réglement Particulier de
'Appel d'Offres (RPAO).

Nom du Maitre d’'Ouvrage bénéficiaire des prestations : LE MINISTRE DE
L’HABITAT ET DU DEVELOPPEMENT URBAIN

Mode de sélection : Qualit‘é‘-—.-Coﬁt

1.2

Nom, objectifs ‘et"descrlbtloh\\de laimission : « ORGANISATION DE LA
CELEBRATION AU(,CAMEROUN* DE L’EDITION 2022, DE LA
JOURNEE MO DIALE DE\L’HABITAT DANS LA VILLE DE BERTOUA».

?

L'objectif general e;\t d’z ASsurer” Ie bon déroulement de toutes les activités
de la Journée Mondlale de I Habltat«sur tous les sites ou elles auront lieu.

u\i*t?"y /:,

1.3

Cette prestation se dero‘u,l_gr.a;en_trms (03) missions ci-apres :

- Mission 1.: Appui au-Groupe de Travail dans la préparation de la
Journée Mondial de I'Habitat

- Mission 2 : Appui ‘a la célébration de la Journée Mondiale de
I'Habitat

- Mission 3 : Production des rapports

1.4

Aucune conférence préalable a |'établissement des propositions n'est prévue,

Noms, adresses, et numéros de téléphone des responsables du Maitre
d’ Ouvrage

Division des Etudes, de la Planification et de la Coopération du Ministére
de I’Habitat et du Developpement Urbain sise au 4° étage porte 08402 du
batiment B de I'immeuble Ministériel N° 1 (en face de la Poste Centrale),
Tél. . 222 21 99 19.

1.5

Le Maitre d'Ouvrage fournit les intrants suivants : Termes de Référence de la
Journée Mondiale de I'Habitat

1.8

L'Autorité Contractante exige des soumissionnaires, qu'ils respectent les
regles d'éthique professionnelle les plus strictes durant [a passation et
'exécution de ces marchés,

Eclaircissements, modifications apportées au DAO et recours

2.1

Des éclaircissements peuvent étre demandés quatorze (14) jours avant
la date limite de remise des soumissions.

Tout soumissionnaire désirant obtenir des éclaircissements sur le Dossier
d’Appel d'Offres peut en faire la demande par écrit, télégramme, télécopie ou
télex adressee a 'une des adresses suivantes :

Direction des Affaires Générales du Ministére de I'Habitat et du
Développement Urbain (Service des Marchés Publics) sise au 9* étage
porte 09T02 de 'immeuble Ministériel N°1 Tél.: ...ccvimiienninninnnnne

Division des Etudes, de la Planification et de la Coopération du Ministére
de PHabitat et du Développement Urbain sise au 4° étage porte 08402 du
batiment B de 'immeuble Ministériel N° 1 (en face de |a Poste Centrale),
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Clauses du

Données particuliéres

RGAO
Tél.: 222 21 99 19,
3 Etablissement des propositions
3.1 Les propositions doivent étre soumises en Frangais ou en Anglais.
i. Les consultants de la liste restreinte ne peuvent, ni s'associer entre eux, ni
s'associer a un quelconque prestataire n'ayant pas eté présélectionné ;
32 . . . f e . .
ii. Le nombre de mois de travail du personnel specialise nécessaires a la
mission est estimé a trois (03) mois.
e Le personnel clé doit posséder au minimum ['expérience suivante :
ZT'"@_?\
e Un Chef'de M HSSIoN:OU Superviseur :
() ‘-‘
Formation, /" B‘ac 3 en m \Rketqu et logistique
Expene?ce"jnmgna i’-a ;\,
. Expen'e?x‘c%,genera e Cln & dS) ans;
. Experle e spg&ﬁque‘“/ 1At occupé au moins une fois le poste de
chef de™udis ol uperwseur dans l'organisation événementielle
(Conférence, At‘eﬂerzsﬂ" eminaire, Collogue).
¢ Un Expert en communication :
Formation : BAC + 3 en communication (ou équivalent).
Expérience minimale :
» Expérience générale : Trois (03) ans ;
s Expérience spécifique : Avoir participé a la promotion d’au moins un
3.3 (01) événement similaire.
¢ Un spécialiste en marketing :
Formation : BAC + 3 en marketing (ou équivalent).
Expérience minimale :
e Expérience genérale : Trois (03) ans ;
s Expérience spécifique : Avoir participé a la promotion d’au moins un
(01) événement similaire dans le domaine du marketing digital.
Les références demandées, au cours des trois ou cing derniéres années,
porteront sur I'organisation des fora au Cameroun, et le justificatif d’'une
expérience dans le domaine de I'événementiel.
Les moyens techniques et matériels a mettre en place et notamment :
1. moyens logistiques : véhicules, appareils de communication et sonorisation,
supports de communication, etc... (avec justificatifs de la possession)
2. moyens techniques et matériels : matériel informatique et bureautique
{micro-ordinateur, imprimante, scanner, photocopieuses, etc.)
3.8 L'élément dépenses locales doit étre libellé en francs CFA.
3.10

Les propositions doivent demeurer valides quatre-vingt-dix (80) jours aprées
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Clauses du

Données particuliéres

RGAO
la date de soumission.
4 Soumission, réception et ouverture des propositions
Les consultants deoivent soumettre un (01) original et six (06) copies de
4.3 chaque proposition avec Un sous-pli contenant l'offre financiére témoin
destinée a 'ARMP ;
Adresse de soumission des propositions [ civivcrerriissecririrer s
Renseignements a ajouter sur I'enveloppe extérieure :
AVIS D'APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT
N° 00045/E/2/AONR/MINHDU/CIPM /2022 DU 22 JUIN 2022
POUR LE RECRUTEMENT D'UN PRESTATAIRE EN VUE DE L’APPUI A
L’'ORGANISATION DE- LAﬂCELEBRATION AU CAMEROUN DE L’EDITION
4.4 2022, DE LA JOURNEE MONDIALE ‘DE L’HABITAT DANS LA VILLE DE
JSes BERTOUA
M7y 5‘}‘” TN .
“ N |f —% A A
0 (En procedure’d’urgence)
FINANCEMENTb -BF MINHDU EXERCICE 2022
‘n\ *‘( ‘,\ \
«AN’ OUVRIR G.lU ENES‘EANCE DE DEPOUILLEMENT »
46 Le dossier administratif, Ia proﬁ"é'glt/lon technique et la Proposition financiére
) diment établis doivent étre présentés ainsi qu'il suit :

1. Volume 1-Dossier administratif : il comprendra les documents

administratifs suivants (originaux ou copies certifiées conformes a I'original,

datées de moins de trois mois et valables pour I'exercice en cours)

A. Une déclaration d’intention de soumissionner et faisant connaitre ses
noms, prénoms, qualité, domicile, nationalité, et les pouvoirs qui Iui sont
délégués, puis s'il s'agit d’'une société, la raison sociale ;

B. Une attestation de non redevance en original et datant de moins de trois
(03) mois ;

C. Une attestation de non failite délivrée par le greffe du Tribunal de
Premiére Instance en original et datant de moins de trois (03) mois ;

D. Certificat de non exclusion des marchés publics délivrée par TARMP en
original et datant de moins de trois {03) mois ;

4.6.1 E. Une attestation pour soumission délivrée par la CNPS en original et datant

de moins de trois (03) mois ;

F. Une caution de soumission en original et conforme au modéle du DAO
d’'un montant tel gu'indiqué dans I'Avis d'Appel d'Offres ;

@

La quittance de versement des frais d'acquisition du DAO en original ;

T

Une attestation de domiciliation bancaire délivrée en original par une
banque de premier ordre agréée par le ministére en charge des Finances
et datant de moins de trois (03) mois ;

Cette enveloppe fermée et scellée & I'exclusion de toute autre indication
portera la mention suivante :

« VOLUME 1 : DOSSIER ADMINISTRATIF »

AVIS D'APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT
N° 00045/E/2/AONR/MINHDU/CIPM /2022 DU 22 JUIN 2022
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Clauses du
RGAO

Données particuliéres

POUR LE RECRUTEMENT D'UN PRESTATAIRE EN VUE DE L’APPUI A
L'ORGANISATION DE LA CELEBRATION AU CAMEROUN DE L’EDITION
2022, DE LA JOURNEE MONDIALE DE L’HABITAT DANS LA VILLE DE
BERTOUA,

(EN PROCEDURE D’URGENCE)
FINANCEMENT : BF MINHDU, EXERCICE 2022

« A N'OUVRIR QU’EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT »

2. Volume 2-Offre technique : il contiendra [es pieéces ci-aprés visées dans
le 3.4 duRGAOQO :

A. Toutes observations ou suggestions éventuelles sur les Termes de
référence et les données, services el instalfations devant étre fournis par
le Maitre d’'Ouvrage tableau 6C ;

B. Note methodologi ué;: Ve "Uc,1
N2

) Un descn g“ﬁ och\e technique et méthodologique
permettan ud appfecg hrzﬁmprehensmn des prestations a

fournir reSSOrf?nt(Ia ySE’JE{I‘lque de la mission et des termes
de reference

fi) Un plamde tr;avall et unég,g?ganlsatlon du personnel décrivant le
programmew / fdéploiement des équipes et le

chronogramm dé*sjé?;
C. Personnel clé

[) La composition de I'équipe proposée, par spécialité, ainsi que les
taches qui sont confiées a chacun de ses membres et leur
calendrier (Piéces 6E et 6G) ;

i) Les piéces ci-aprés sont produites pour le personnel clé :

(1) Une copie du dipléme certifiée par une Autorité compétente
(Gouverneur, Préfet, Sous-préfet) ;

(2) Un curriculum vitae daté et signé ;

(3) Une attestation de disponibilité datée et signée conjointement
par le personnel spécialisé proposé et le soumissionnaire ou
son représentant habilité & soumettre la proposition ;

NB: labsence du dipldbme requis vaut non prise en compte du
personnel concerné, Il est rappelé aux soumissionnaires que les
fonctionnaires en service et non mis a disponibilité ne sont pas
éligibles et toute offre comportant un dossier de fonctionnaire en
service et non mis a disponibilité sera rejetée.

Parmi les informations clés doivent figurer, pour chacun d’eux, le nhombre
d'années d'expérience du candidat et l'étendue des responsabilités
exercées dans le cadre de diverses missions au cours des années
antérieures ;

i) Toute autre information demandée dans le RPAO
B. CCAP paraphé a chaque page et signé a la derniére ;
C. RPAO paraphé a chaque page et signé a la derniére ;
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Clauses du
RGAO

Données particuliéres

D. TDR paraphés a chaque page et signé a la derniére.
E. Références du prestataire datées de moins de trois ans

i} Le prestataire produira la liste de ses références réalisées dans le
domaine de l'organisation événementielle, et des fora au Cameroun,
pendant les cing dernieres années.

if) La copie de I'extrait du contrat comportant les premiéres et derniéres
pages, conjointement avec l'attestation de bonne fin ou le procés-
verbal de réception afférent au projet concerné. Ces documents
devront étre clairs et lisibles pour faire apparaitre : Le nom du Maitre
d’ouvrage et le lieu d’'exécution du projet ;

F. Moyens techniques el matériels @ mobifiser par le prestataire

i) Pour chaque véhicule, le soumissionnaire, au cas ou il en est le

: proprletalre/dmt prodwre une photocopie de la carte grise certifiée

par Ies serwcesades transports ou l'attestation de dédouanement
D

certlflee par Ies s€ |ces ge douanes et datant de moins de trois mois,

et enfcas de!locatlon, en. plus de la carte grise justificatif du matériel, il

presentera unprrajet“de contlrat de location ;

N ‘ f://-. _:-J ik}

ii) Pour Ies autres materlels, ,le soumissionnaire produira des copies de
factures; flegeﬂgg,_g_qg‘i/pa[;{ une autorite administrative (Gouverneur,

Préfet, Souis: Zprefet); ,34“’

G. Une déclaration sur Fhonneur de non abandon des Marchés au cours
des trois (3) derniéres annees.

NB : La Proposition technique ne doit comporter aucune information
financiere.

Cette enveloppe fermée et scellée a l'exclusion de toute autre indication
portera la mention suivante :

« VOLUNME 2 : OFFRE TECHNIQUE »

AVIS D'APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT
N° 00045/E/2/AONR/MINHDU/CIPM /2022 DU 22 JUIN 2022
POUR LE RECRUTENENT D’UN PRESTATAIRE EN VUE DE L’APPUI A
L’'ORGANISATION DE LA CELEBRATION AU CAMEROUN DE L’EDITION
2022, DE LA JOURNEE MONDIALE DE L’HABITAT DANS LA VILLE DE
BERTOUA,

(EN PROCEDURE D'URGENCE)
FINANCENENT : BF MINHDU, EXERCICE 2022

« A NNOUVRIR QU’EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT »

3. Volume 3-Offre financiére : il contiendra les piéces ci-aprés viseées de
Particle 3.6 du RGAO :

A. La soumission timbrée, signée et datée ;

B. Le Bordereau des Prix Unitaires paraphé, signé et daté a la derniére page,

C. Le cadre du Détail Quantitatif et Estimatif paraphé, signé et daté a la
derniére page;

D. Le cadre de la décomposition des prix forfaitaires diment signé et date.
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Données particuliéres

Cette enveloppe fermée et scellée a l'exclusion de toute autre indication
portera la mention suivante :

« VOLUME 3 : OFFRE FINANCIERE »

AVIS D'APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT
N° 00045/E2/AONR/MINHDUICIPM /2022 DU 22 JUIN 2022
POUR LE RECRUTEMENT D'UN PRESTATAIRE EN VUE DE L’'APPUI A
L’ORGANISATION DE LA CELEBRATION AU CAMEROUN DE L’EDITION
2022, DE LA JOURNEE MONDIALE DE L’HABITAT DANS LA VILLE DE
BERTOUA

(EN PROCEDURE D’URGENCE)
FINANCEMENT : BF MINHDU, EXERCICE 2022

S
« A N'OUVRIR QUEN SEANGE DE DEPOUILLEMENT »

4.6.2

Remise des offres f/ & /S R v %

Le Dossier Admlnlstratlf‘eblei{ ol éeo ichniques et financiéres doivent
étre soumises au pIus'taT au e af'g et heure suivantes : Ministére
de PHabitat et du De\?e gppéient’ Uﬂ: i!j (2éme étage de Fimmeuble
abritant le projet PDU; IMtNHDU sLtue:‘derrlere la DGSN a LONGKAK-
Yaoundé (batiment blanc Saux.. bafcons rouges)) au plus tard le
................... 213 heuresk‘némre‘d’ca[e%’

4.6.3

Ouverture des offres
L'ouverture des offres se fera en deux temps.

Les dossiers administratifs et les propositions techniques seront ouverts par la
Commission Interne de Passation des Marchés, au plus tard le .

a 14 heures, heure locale, en présence des soumissionnaires ou de Ieurs
représentants et diment mandatés.

A l'issue de I'analyse des offres administratives et techniques, 'ouverture des
offres financiéres sera réalisée dans les mémes conditions, a une date
antérieure qui sera communigquée aux soumissionnaires ayant présenté un
dossier administratif conforme et une offre technique satisfaisant aux
exigences du DAO avec une note technique supérieure ou égale a soixante-
dix (70) points sur cent (100).

Tous les soumissionnaires peuvent assister a cette séance d’ouverture ou s’y
faire représenter par une seule personne (méme en cas de groupement) de
leur choix ayant une bonne connaissance du dossier.

Evaluation des propositions

5.3

Critéres d’évaluation

1) Critéres éliminatoires :

a) Absence de la caution de soumission a Pouverture des plis ;

b) Non-production au-dela du délai de 48h apres Fouverture des plis, ou
aprés constatation diment notifiée a l'entreprise ou soumissionnaire
d’une piece administrative jugée non conforme ou absente ;

c) Fausse déclaration ou piéce falsifiée ;
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Données particuliéres

RGAO

d) N'avoir pas présenté un Chef de Mission ou Superviseur disposant les

qualifications ci-apres :

-Formation : Au moins BAC+3 en marketing et logistigue ;

-Expérience Générale : ayant au moins cing (05) ans d'expérience ;
-Expérience Spécifique : ayant occupé au moins une fois le poste de
chef de mission ou superviseur dans l'organisation événementiel
(Conférence, Atelier, Séminaire, Colfoque) ;

e) Présence du dipiéme et du curriculum vitae d'un fonctionnaire en
activité, sans un document justifiant de sa mise en disponibilité signé
de son Ministre utilisateur ou du Ministre de son administration
d’origine ;

f} Absence de la declara(gon'suf‘lhonneur de non-abandon des marches
au cours des trois (03)’dermeres annegs,

g) Non-conformité du odefe de;oum:ssron

h) Absence d'une plece de ! offre ?:nanc;ere 3

i) Omission d'un prix umta:re quantn’” ié: dan&l offre financiere ;

j} Présence des mformat:ons ~de | offrea financiére dans les pieces
administratives ou dans“l offre! tggﬂn:qgez,

k) Non-satisfaction d'au moms”?@‘y“des criteres essentiels (soit 70 sur
100 points) ;

1) La présentation en nombre insuffisant ou uniquement en copie des
offres.

2) Critéres essentiels
L’évaluation des offres techniques sera faite sur 100 points sur la base des
critéres suivants :

A, Personnel Clé.............coviiiiiieieiici et 30 points

B. Moyens techniques et matériefs .............co.coeevinnininns 30 points

C. REErences ..........o.cviiiiii et e e 20 points

D. Plan de travail et méthodologie................................... 20 points

Cette évaluation a pour but de faire ressortir les offres admises & 'analyse
financiére, c'est-a-dire, celles dont les notes sont supérieures a 70 points sur
100 et ayant satisfait tous les critéres éliminatoires liées au dossier
administratif et a 'offre technique.
L'ouverture des offres financiéres se fera dans les mémes conditions, & une
56 date qui sera communiquée aux soumissionnaires ayant présenté un dossier
administratif complet et conforme et une offre technique satisfaisante aux
exigences du DAQ.
5.10 Méthode de sélection du Consultant

Seules les offres des soumissionnaires dont l'offre technique aura été
déclaré recevable a lissue de I'examen de la conformité des piéces
administratives (1*® étape) et de I'évaluation technique (2°™ étape) seront
évaluées et notées, en fonction des critéres ci-aprés :

Ng = 70 x Note technique (Nt) + 30 x Note financiere (Nf)
100
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Données particuliéres

La note financiére {Nf) est obtenue de la fagon suivante :

Soit Fm le montant de la proposition la moins disante, sa note financiére sera prise
égale & 100 points. Les notes des autres soumissionnaires calculées a partir de la note
financiére de la proposition la moins disante sera obtenue par la formule :

Nf = 100 x Fm
F
Fm = le montant de la proposition la moins disante
F = le montant de la proposition considérée
Le soumissionnaire présentant la note globale la plus élevée sera déclaré adjudicataire
du marché.

Négociations

et

6.1

, ApLIA qu T
Les éventuelles negoclatlonzse’ emne‘é\entre
W o
e LE MINISTRE DE L'HABITATET: ﬁDU% 3 E]LOPPEMENT URBAIN ;
i Al
e Le Consultant adjudlcat%we. é‘&"ﬁj@ wa!'

7.2

Attribution du contrat “NK To? ﬁvf’/h j

//. UESND‘ -'.’I"
L'Autorité Contractante attnb\ﬁl irché au soumissionnaire dont I'offre
aura été évaluée la mieux-disanite; c'est-a-dire celle ayant obtenu la note
globale la plus élevée, et jugée substantiellement conforme au Dossier
d'Appel d'Offres.

10

Signature du marché

11

Cautionnement définitif

11.2

Le cautionnement définitif est de 3% du montant TTC du marché.
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A |PERSONNEL D'ENCADREMENT 30 points
1 |Expert en communication 15 points
1.1 | Formation : Dipldme en communication ou équivalent 5 points
Niveau <BAC + 3 >=BAC + 3
Points 0 5
Expérience générale dans [a promotion d‘événements nationaux et 5 points
1.2 |internationaux
Nombre d‘années souhaitées : 03 ans N=1 N=2 N=3
Points 2 3 5
Expérience spécifique dans [a promotion d’évenements nationaux et 5 points
1.3 |internationaux similaires
Nombre de projets souhaités : 01 _
de chaque N=0 Nz1
Points 0 5
Spécialiste en marketing 15 points
2.1 |Eormation : Dipléme en Marketingagulifur Sy 3 points
Niveau <BAC +,s’*%@w°@* R >=BAC + 3
Points ; 5301‘5' A=) EAY 3
Expérience générale dans I3 ‘fpromot rAY: ﬁTF“tS nationaux et 5 points
2.2 |internationaux similaires Hﬁ’: @ / Z’p ,,1 X
ai-B X
gl?;nbre d’années souhaités : Oi\%\"? Rzt %2 N=3
S Aray
Points S O \\";// 3 5
Expérience spécifique dans la promotioti-d’événements nationaux et 5 points
2.3 |internationaux similaires
Nombre de projets scuhaités : 01 N=0 N=1
Points 0 5
2.4 | Expérience justifiée en marketing digital 2 points
Nombre de projets souhaités : 01 N=0 N=1
Points 0 2
SOUS-TOTAL PERSONNELCLE e /30PTS
MOYENS LOGISTIQUES TECHNIQUES ET MATERIELS
B | N.B : Seuls les moyens logistiques, techniques et matériels dont la propriété/location est 30 points
établie, sont pris en considération
1 [ Véhicules. 10 points
Nombre requis: 3
Intervalles N=0 N=1=2 N=3
Points 00 5 10
Matérie! informatique et bureautique (micro-ordinateur, imprimante, scanner, 10 points
2 photocopieuses, etc...)
Nombre requis : 6 (2 pts par type de matériel produit)
Intervalles N=0 N=1=2 N=3=4 N=5=6
Points 00 03 06 10
Matériel de communication (appareils de communication et sonecrisation, supports de 10 points
communication, etc...).
3 |Nombre requis : 7 (2 pts par type de matériel produit ou 12 pts pour l'ensemble)
Intervalles N=0 N=2=3 N=4=5 N=6=7
Points 00 04 07 10
SOUS-TOTAL MOYENS LOGISTIQUES TECHNIQUES ET MATERIELS ... /30 PTS
C | REFERENCES DU CONSULTANT 20 points
Références justifiées dans la promotion événementielle nationale
1 | Nombre d'évenement souhaités: 04 10 points
Nombre d’années N=1 N=2=3 N=4
Points 04 07 10
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Références justifiées dans la promotion éveénementielle internationale

Nombre d'événement souhaités : 2

Nombre de projets N=1 N=2 10 points
Points 05 10
SQUS-TOTALREFERENCES e /20 PTS
PLAN DE TRAVAIL ET METHODOLOGIE 20 points
Cohérence de la méthodologie d’exécution de la mission
Appréciation Médiocre Passable ., Bien, Trés bien 06 points
Points 2 3. - Tt 4T 6
Cohérence du planning d’exécution de la mission _ TR
Appréciation Médiocre Passable - | - !/ Bien: /% Trés bien 06 peints
Points 2 3 R 6
Cohérence du planning de déploiement du personnel.-'” i/
Appréciation Médiocre Passable Bien/v# Trés bien 04 points
Points 1 2.0 e 3B0 4
Observations sur les TDR et suggestions pertinentes - "% .
Appréciation Médiocre Passable Bien Tres bien 04 points
Points 1 2 3 4
SOUS-TOTAL PLAN DE TRAVAIL ET METHODOLOGIE =~ [.ieeceeens [20PTS
TOTAL veeenn /100
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PIECE N°4 : CAHlER DES CLAUSES

ADMINISTRATIV@S\PAI?;I’ICULIERES (CCAP)
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Chapitre | : DISPOSITIONS GENERALES
Article 1 : Objet du Marché

Le présent Marché a pour objet I'appui a I'organisation de la célebration au Cameroun de
la Journée Mondiale de I'Habitat dans la ville de Bertoua, Edition 2022.

Article 2 : Procédure de passation du Marché
Le présent Marché est passé par Appel d'Offres National Restreint N°

Article 3 : Définitions, attributions et nantissement
3.1. Définitions générales
Pour I'application du présent Marché, il est précisé que :
- Le Maitre d’'Ouvrage est le Ministre de 'habitat et du Développement Urbain ;
- Le Chef de Service du Marche est le Chef de la Division des Etudes, de la Planlflcatlon et
de la Coopération du MINHDU, cjs apre ’de&gneﬁle Chef de service ;
- L'Ingénieur du Marché est le Chef/de\la‘CelIule»de [a Coopération et des Contrats de Ville,
ci-aprés désigné I'lngénieur .-f‘l“ 5 AN

ey

- Lla commission de passatlon des ;’marches comﬁetente est la Commission Interne de
Passation des Marchés du I\J'Ill\{HDU’r L
- La Maitrise d’'ceuvre est ass'ree par Ia\Comm|ss1on de Suivi et de Recette Technique;
- T'organisme chargé du contrdle’ exte;ne de 1 executlon des marchés publics est le MINMAP ;
3.2. Nantissement TE”}'J//
En vue de I'application du régime de nantissement institué par le décret n® 2018 /366 du 20 juin
2018 portant Code des Marchés Publics article 187, sont définis comme :
- L’autorité chargée de 'ordonnancement et de la liquidation des dépenses est : le Ministre
de I'Habitat et du Développement Urbain ;
- Le comptable chargé du paiement est : le Payeur Spéecialise MINTP-MINHDU ;
- Le responsable compétent pour fournir les renseignements au titre de ['exécution du
présent marché est : le Chef de la Division des Etudes, de la Planification et de la
Coopération du MINHDU.

J‘I

Article 4 : L.angue, loi et reglementation applicables

La langue utilisée est le Frangais ou I'anglais

Le prestataire s'engage a observer les lois, réglements, ordonnances en vigueur en République
du Cameroun, et ce aussi bien dans sa propre organisation que dans la réalisation du marché.

Article 5 : Piéces constitutives du marché

Les pieces contractuelles constitutives du présent Marché sont par ordre de priorité :

1. La soumission;

2. Le Cahier des Clauses Administratives Particulieres (CCAP) ;

3. Les termes de références;

4. Le bordereau des prix unitaires ;

5. Le détail ou le devis estimatif ;

6. le sous-déetail des prix forfaitaires;

7. Le Cahier des Clauses Administratives Générales applicables aux Marchés des Services et
des Prestations Intellectuelles (CCAG/SPI).

Article 6 : Textes généraux applicables
Le présent marché est soumis aux textes généraux ci-aprés :

1. laloi n® 92/007 du 14 aolt 1992 portant Code du travail ;
2. la loi cadre n°096/12 du 05 aolt 1996 relative a la gestion de I'environnement et les
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textes generaux sur la protection de I'environnement ;

2. laloi n° 2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime flnanaer de I'Etat et des autres entités
publlques

4. la loi n® 2021/026 du 16 décembre 2021 portant loi de finances de la République du
Cameroun pour 'exercice 2022 ;

5. le décret n® 2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics et ses textes
d'application ;

6. le décret N°2012/075 du 08 mars 2012 portant organisation du Ministere des Marchés
Publics ;

7. le décret N°2012/076 du 08 mars 2012 modifiant et complétant certaines dispositions du
décret N° 20015946@1’@6‘?e‘v er 2001 portant création, organisation et fonctionnement de
I'’Agence de Rég mlﬁarches Publics ;

8. l'arrété n® ICAB/PM_du ‘l»S evner 2007 mettant en vigueur les Cahiers des Clauses
Admlnlstratl @eh e '\ }l le aux marchés publics ;

9. l'arrété n°0 Q21®- MRS Au ;1*]U|n 2020 portant création d’'une Paierie Générale et des
Paieries Sp ,'Esee‘- [ pgs de ’certalns départements ministériels ;

10. la cwculalrg&@ 6}%000045@ }NFI du 30/12/2021, portant instructions relatives a
Pexécution desyjt & .4U suivi et au controle de I'exécution du Budget de I'Etat et
des autres entltmw PExercice 2022 ;

11. Les normes en vigueur au Cameroun.

020

Article 7 : Notification et correspondances

Toutes les notifications et communications écrites dans le cadre du présent Marché devront éfre
faites aux adresses suivantes :

a. Dans le cas ot le prestataire est le destinataire :

Les correspondances seront valablement adressées : [A préciser] ou a défaut a la Commune ou
Communauté Urbaine du lieu d’exécution des prestations.

b. Dans le cas od le Maitre d’Ouvrage en est le destinataire :

Monsieur le Ministre de I'Habitat et du Développement Urbain avec copie adressée dans les
mémes délais, au Chef de Service et a I'lngénieur.

Article 8 : Consistance des prestations

Les prestations menées en collaboration avec le groupe de travail comprendront les trois (03)
missions ci-aprées:

Mission 1: Appui au Groupe de Travail dans la préparation de la Journée Mondial de
’Habitat

Cette mission démarrera dés la notification de l'ordre de service de démarrage des prestations
jusqu'au démarrage des événements. Elles porteront sur les activités préparatoires a la
célébration et comprendront :

» Les réunions préparatoires du Groupe de ftravail chargé de Forganisation
(Commissions spécialisées, Secrétariat Technique, Comité local) et promotion de
'événement ;

» Le Concours d’ldées.

Mission 2 : Appui a la célébration de la Journée Mondiale de ’Habitat
Cette mission portera sur I'organisation proprement dite de I'éveénement notamment de toutes les
activités y relatives. Elle s’effectuera en deux phases :

» PHASE N°1 : La Semaine de ’Habitat ;
» PHASE N°2 : Journée Mondiale de I’Habitat proprement dite.

Mission 3 : Production du rapport final
Deux semaines aprés I'événement, le consultant produira un rapport final d’activités intégrant ou
fera ressortir le rapport financier.
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Chaque rapport sera soumis a la validation des membres de la commission de suivi et de recette
technique qui disposera de 02 semaines pour se prenoncer.

NB : les détails sont contenus dans les Termes de références.

Article 9 : Ordres de service

9.1 L'ordre de service de commencer les prestations est signé par le Maitre d’'Ouvrage et notifié
au Cocontractant par le Chef de service du marché avec copie a I'lngénieur du marche, a
I'Organisme Payeur.

9.2 Les ordres de service ayant une incidence sur I'objectif, le montant ou le délai d’exécution du
marché seront signés par le Maitre d'Ouvrage et notifiés au Cocontractant par le Chef de service
du marché avec copie a I'Ingénieur du marché, au Maitre d’ceuvre et a I'Organisme Payeur. Le
visa préalable de I'Organisme Payeur sera éventuellement requis avant la signature de ceux
ayant une incidence sur le montant.

9.3 Les ordres de service a caractére technique liés au déroulement normal des prestations
seront directement signés? parAIe Chef de Service et notifiés au Cocontractant par l'ingénieur du
Marché ou le Maitre c‘i'oel{yre rle cas’echeant

)
9.4 Les ordres d;’eserwce valant m\l“se‘en demeure seront signés par le Maitre d’Ouvrage et
notifies au Cocopﬁactant par\ e Chef \jde service, avec copie a l'Autorité Contractante, a
I'Ingénieur ef au l\{l{\al'{re d. oeuvre _ Sz ""3

- . -w }‘
9.5 Les ordres de, serwce a4 suspensmn et de reprise des prestations pour cause de force
majeure seront srgnes par le. qulftre*d‘Ouvrage et notifiés par ses services au Cocontractant avec

copie au Maitre d’ Ouvragef auwChef de service et a I'Ingénieur.

R T
Toutes les copies des ordres de service délivrées par le Maitre d’ Ouvrage seront transmises au
MINMAP.

Le cocontractant dispose d’un délai de quinze (15) jours pour émettre des réserves sur tout ordre
de service regu. Le fait d'émettre des réserves ne dispense pas |'entreprise d'exécuter les ordres
de service regus.

Article 10 : Marchés a tranches conditionnelles
Sans objet

Article 11 : Matériel et personnel du prestataire

11.1. Toute modification méme partielle apportée aux propositions de ['offre technique
n’interviendra qu'aprés agrément écrit du Maitre d'Ouvrage ou du Chef de service. En cas de
modification, le prestataire fera remplacer par un personnel de compétence (qualifications et
expérience) au moins égale ou par un matériel de performance similaire et en bon état de
marche.

11.2. Toute modification unilatérale apportée aux propositions en matériel et en personnel
d’encadrement de l'offre technique, avant et pendant les prestations constitue un motif de
résiliation du marché tel que visé a 'article 35 ci-dessous ou d'application de pénalités. Le Maitre
d’Ouvrage appliquera automatiquement une réfaction de 10 % sur le prix unitaire de I'Expert.

La liste des personnel clé est la suivante :

N° Désignation de I'expert Noms et Prénoms de Qualification Expériences
I'Expert Professionnelle
N°1 Chef de mission ou
Superviseur
N°2 Expert en communication
N°3 Spécialiste en marketing
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Chapitre Il : Clauses financiéeres

Article 12 : Garanties et cautions

12.1. Cautionnement définitif

Le cautionnement définitif est fixé a 3% du montant TTC du Marché.

Le cautionnement sera restitué, ou la garantie libérée, dans un délai d’un (01) mois suivant la
date de réception provisoire des prestations, a la suite d'une mainlevée délivrée par le Maitre
d’Quvrage apres demande du prestataire.

12.2. Cautionnement de garantie

Le cautionnement définitif garantissant I'exécution intégrale des prestations sera constitué dans
un délai de vingt (20) jours a compter de la date de notification du Marché.

12.3. Cautionnement d'avance de démarrage : Aucune avance de démarrage ne sera

}qu'il ressort du [détail ou devis estimatif] cijoint, est de

Le montant du Pre’senff arcge _
5 (en lettres) francs CFA Toutes Taxes Comprises (TTC)

(en c&ff sf A

; soit : i\'; v -5\"‘?;) tﬁ’ /
- Montant HTVA5, ancs CFA
- Montant de la TVP’F'{OES w QL/) %rancs CFA
Article 14 : Lieu et mode de paiement
14.1. En contrepartie des paiements a effectuer par le Maitre d’'Ouvrage au prestataire, dans les
conditions indiquées dans le marché, le prestataire s'engage par les présentes a exécuter le
marché conformément aux dispositions du Marché.

14.2. Le Maitre d'Ouvrage se libérera des sommes dues en francs CFA, par crédit au compte
n° ouvert au nom de du prestataire & la banque ;

Article 15 : Variation des prix
Les prix sont fermes et non révisables.

Article 16 : Formules d’actualisation des prix
Sans objet

Article 17 : Avances de démarrage
Aucune avance de démarrage ne sera accordée par le Maitre d'Ouvrage.

Article 18 : Reglement des prestations

Les paiements se feront conformément au découpage ci-aprés correspondant a I'approbation
des différents rapports attendus pour chaque phase. Les montants des paiements seront
conformes au découpage obtenu par l'application des prix forfaitaires conformément au
découpage ci-aprés :

+ Mission1: 40% :

Appui au Comité d’organisation dans la préparation de [a JMH: ......c....coieeininis 40%
o Mission2et3:60%:
production du rapport final....coccrcvcririimriniies s e 60%

Les paiements se feront aprés la validation formelle du rapport de chaque mission par la
Commission de Suivi et de Recette Technique, notifiée par le Chef de Service du Marché et
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appositicn du visa du MINMAP.

Le paiement du dernier décompte est conditionné par la validation des rapports finaux (un
rapport d'activités, Un rapport financier, les actes du forum) de la prestation, et par I'acceptation
par le Maitre d'ouvrage, dudit Document dans un délai de quinze (15} jours francs.

Article 19 : Intéréts moratoires
Les intéréts moratoires éventuels sont payés par état des sommes dues conformément au décret
n® 2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics.

Article 20 : Pénalités de retard
20.1. Le montant des pénalités de retard est fixé comme suit :
a. Un deux milliéme (1!2000e) du montant ‘TTC du marché de base par jour calendaire de retard
du premier au trentleme jOUI’ ‘au-dela du delancontractuel fixé par le marché ;
b. Un milliéme (1/1 OOOe) du montant TTC d marché de base par jour calendalre de retard au-
dela du trentlemejour, ! Q;f e -“ I ’b
c. un milliéme (1/1000e) idu montapt 'I‘I'C dufmarche de base par jour calendaire de retard dans
la transmission des docUments ot contractuels i/

YQ‘L oRS "/ 'J ;
20.2. Le montant cumul&’d&s; penallteg de retard est limité a dix pour cent (10%) du montant TTC
du marché de base avec ses ‘Peénalités de retard.

Article 21: Décompte final

21.1 Aprés achévement des prestations et dans un délai maximum de quinze (15) jours aprés
validation du rapport final des prestations, le prestataire établira & partir des constats
contradictoires, le projet de décompte final des prestations effectivement réalisées qui récapitule
le montant total des sommes auxquelies il peut prétendre du fait de I'exécution du marché dans
son ensemble.

21.2. Le Chef de service dispose d'un délai de quinze (15) jours pour notifier le projet rectifié et
accepté au Prestataire.

21.3. Le Consultant dispose d'un délai de quinze (15) jours pour envoyer le décompte final revétu
de sa signature.

21.4. La transmission du décompte final au comptable chargé du paiement sera subordonnée au
visa préalable du MINMAP.

Article 22 : Décompte général et définitif
Sans objet

Article 23 : Régime fiscal et douanier

Le présent marché est soumis en matiére de fiscalité a la réglementation en vigueur dans la
République du Cameroun. Le présent marché sera conclu toutes taxes comprises, conformément
a la loi des finances de la République du Cameroun pour I'exercice 2022.

Article 24 : Timbres et enregistrement des marchés

Sept (07) exemplaires originaux du marché seront timbrés et enregistrés par les soins et aux frais
du prestataire, conformément a la réglementation en vigueur.

Le cocontractant disposera pour cela d'un délai de trente (30) jours a compter de la date de
notification du marché. Passé ce délai, le marché pourra étre résilié de plein droit. Aprés
enregistrement, cing (05) exemplaires seront retournés a I'Autorité Contractante.
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Chapitre lll : Exécution des prestations

Article 25 : Délais d’exécution du Marché
25.1. Le délai d’exécution des prestations objet du présent marché est de : Trois (03) mois.

25.2. Ce délai court a compter de la date de notification de I'ordre de service de commencer les
prestations.

Article 26 : Obligations du Maitre d’Ouvrage
1. Le Maitre d'Ouvrage est tenu de fournir au prestataire les informations nécessaires a
'exécution de sa mission, et de |ui garantir, aux frais de ce dernier, 'accés aux sites des projets.

2. Le Maitre d’Ouvrage assure au prestataire protection contre les menaces, outrages, violences,
voies de fait, injures ou diffamations dont il peut étre victime en raison ou a lPoccasion de
I'exercice de sa ng@sLo

-‘4 F«\Qﬁ Ny
Article 27x Ebli@%im S dgzprestatalre
1. Le prestr t"élre exec {;Ies‘ ar%statlons et remplit ses obligations de fagon diligente, efficace et
économi ue ~confo_[__,e enf afX normes, techniques et pratiques généralement acceptées dans
son doma nc—;-. ractivite. 7‘

-' OES WY, P
2. Pendant |a 54@ arché, le prestataire ne s'engage pas directement ou indirectement,
dans des activités professionnelles ou contractuelles susceptibles de compromettre son

indépendance par rapport aux missions qui lui sont dévolues.

3. En cas de conflit d'intérét du fait d’'un membre de I'équipe de la mission, le prestataire doit le
signaler par écrit au Maitre d'Ouvrage et doit remplacer I'expert en question, impliqué dans le
projet ou le marché.

Le conflit d'intérét s'entend de toute situation dans laquelle le prestataire pourrait tirer des profits
directs ou indirects d’'un marché passé par le Maitre d’Ouvrage auprés de laquelle il est consulté
ou toute situation dans laquelle il a des intéréts personnels ou financiers suffisants pour
compromettre son impartialité dans I'accomplissement de ses fonctions ou de nature a affecter
defavorablement son jugement.

4. Le prestataire est tenu au secret professionnel vis-a-vis des tiers, sur les informations,
renseignements et documents recueillis ou portés & sa connaissance a l'occasion de I'exécution
du marché.

A ce titre, les documents établis par le prestataire au cours de I'exécution du marché ne peuvent
étre publiés ou communiqués qu'avec l'accord écrit du Maitre d’Ouvrage.

5. Le prestataire est tenu lors du dépdt du rapport final, de restituer tous les documents
empruntés au Maitre d'Cuvrage.

6. Le prestataire ainsi que ses associés ou ses sous-traitants s'interdisent pendant la durée du
marché, et a son issue pendant six (6) mois, de fournir des biens, prestations ou services
destinés au Maitre d’Ouvrage decoulant des prestations ou ayant un rapport étroit avec elles (a
I'exception de 'exécution des prestations ou de leur continuation).

7. Le prestataire doit prendre en charge des frais professionnels et de la couverture de tous
risques de maladie et d'accident dans le cadre de sa mission.

8. Le prestataire ne peut pas modifier la composition de I'équipe proposée dans son offre
technique sans l'accord écrit du Maitre d’Ouvrage.
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Article 28 : Assurances

Les polices d’assurances suivantes sont requises au titre du présent Marche pour les montants
minimum indiqués ci-aprés :

- Assurance des risques causés a des tiers par son personnel salarié en activité au travail,
par le matériel qu’il utilise, du fait des prestations.

Article 29 : Programme d’action
Le programme d'action devra étre conforme aux termes de références.

Une semaine aprés la notification de l'ordre de service de démarrage des prestations, le
Consultant produira un programme d'action qui précisera sa compréhensionfappreciation des
TDR, la méthodologie de réalisation, le calendrier, la composition de I'équipe du Consultant, le
chronogramme de réalisation, le calendrier de” mobilisation des experts et la logistique a mettre
en ceuvre.

A DA,
Article 30 : Agrément dy personnel
Si le Maitre d'Ouvrage, demande Ie remplacement d'un membre de l'équipe pour faute grave
diment constatée ou pour mcompetence Ie remplacement se fait aux frais du prestataire dans
un délai maximum de qumze (15) jOUl'SlJ _‘f‘ =
Le Maitre d’Ouvrage se.reserve !a~p,0551b11|te’de refuser son agrément a une personne proposée
par le prestataire dont Ia\qualnlcatlon seralt Jnsuff sante.

h‘ E DE%\J @_
Article 31 : Sous-traitan e\’jf_ﬁlj_i/

La part maximale des prestations a sous-traiter est de 20 % montant du marché de base et de
ses avenants.

Chapitre IV : De la recette

Article 32 : Commission de suivi et recette
32.1. La commission de recette technique est composée ainsi qu'il suit :
La commission de recette technique est composée ainsi qu'il suit :
Président :

- Le Maitre d’ouvrage ou son représentant ;
Membres :

v Le Chef Service du Marché

v" Les Présidents des Commissions Spécialisées ;

v Les Chargés d’Etudes Assistants a la Cellule de la Coopération et des Contrats de ville.
Invité :

v" Le Cocontractant.

Rapporteur : L'Ingénieur du Marché.

NB : Un représentant du MINMAP assiste aux travaux de la commission de suivi en qualite
d'observateur. La commission de recette technique est chargée d’analyser et de valider les
propositions et les rapports du consultant. Elle se réunit, sur convocation du Maitre d'ouvrage,
aussi souvent que nécessaire et au moins pour la validation des prestations du prestataire.

Le suivi du projet est assuré par le groupe de travail chargé de l'organisation de la Journée
Mondiale de I'Habitat créé par décision du Ministre de I'Habitat et du Développement Urbain qui
s'appuiera sur les recommandations du Secrétariat Technique créé par la méme décision.

Article 33 : Recette des prestations

Le Chef de Service du marché prononce la recette des prestations si elles répondent aux
stipulations du marché, apres avis de I'Ingénieur du marché, aprés avis de la commission de suivi
et de recette technique.
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Chapitre V : Dispositions diverses

Article 34 : Cas de force majeure En cas de force majeure, le prestataire notifiera par écrit
au Maitre D'ouvrage l'existence de celle-ci et ses motifs avant le quinziéme jour qui a suivi
I'evénement. L'expression "force majeure" désigne un événement qui n'est pas attribuable a sa
faute ou a sa négligence et qui est imprévisible et inévitable.

=~ eLIQUE 5
Article 35 : Résiliatj alrf{;;a;:\
Le Marché peut étre A(e ‘Lhe mme b Vl% ux articles 180 & 185 du décret n° 2018 /366 du 20
g 1cs et au Décret N°2012/075 du 08 mars 2012 et
ic
at

juin 2018 portant
egalement suivant l?\s" bndit on; r s suivantes :

- Non enregis ent J;i g fles délais prescrits,

- Non présentatjgl ét la pohcg%j urance dans les délais prescrits,

- Retard dans Ie%ﬁﬁ—ﬁ/ nt des pénalités au-dela de 10% du montant des travaux.
Article 36 : Différends et litiges

Lorsqu'aucune solution amiable ne peut étre apportée au différend, celui-ci est porté devant la
juridiction camerounaise compétente.

Article 37 : Edition et diffusion du préesent Marché
Quinze (15) exemplaires du présent Marché seront édités par les soins du Maitre d'Ouvrage.

Article 38 et dernier : Entrée en vigueur du Marché
Le présent Marché ne deviendra définitif qu'aprés sa signature par le Maitre d’Ouvrage. Il entrera
en vigueur dés sa notification au prestataire par ce dernier.
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I/ CONTEXTE ET JUSTIFICATION

Chague année, la Journée Mondiale de ['Habitat célébré le premier lundi d'octobre, se concentre
sur un théme particulier pour mettre en évidence un aspect particulier de l'urbanisation durable
(logements inclusifs et services sociaux, environnement sir et sain pour tous, besoins et attentes
des populations vulnérables=promotion du développement urbain durable, etc.) et partager les
actions et innovations JantiSIEs IIaéfcg‘alhes des partenaires pour améliorer la qualité de vie dans
les zones urbaines e,fg'bgtéﬁféﬁﬁmgp%humains.
L'édition 2022 de [é"d}pﬁnéreﬂﬁﬁipdiaféﬁ ell'Habitat du 26 septembre au 03 octobre dans la ville
de Bertoua, sur le{itﬁép'nefi(-gggéfé'onﬁ'é“'!fhabitat précaire pour des villes plus sires ». Elle
sera structurée au ggr? e pisiélr _aﬁ;gﬁrés dont la supervision de I'organisation générale sera
assurée par un grougede travail inLeﬁrgjrjlétérie[ spécialement créé a cet effet et bénéficiant d'une
synergie d'actions a\?eiiﬁﬁg;;&@m_flégé}ﬂmd hoc mis en place au niveau de Bertoua.

U BEyELOVY P
Ce groupe de travail sera assisté de cing (05) commissions spécialisées (Commissions
scientifique, Accueil, Sécurité, Logistique et Transport, Communication, Finances) et d'un
Secreétariat Technique.

Afin de mener & bien les activités multidimensionnelles envisagées, le MINHDU s'attachera les
services d'un prestataire, dont les présents Termes De Référence précisent le cadre et les
conditions d'intervention.

I OBJECTIFS DE LA MISSION DU PRESTATAIRE

Il.1. OBJECTIF GENERAL

L’objectif général est d'assurer, en collaboration avec le Groupe de travail, 'organisation et le
déroulement de toutes les activités de I'édition 2022 de la JMH dans la ville de Bertoua en
général et sur les différents sites ol elles seront menées en particulier.

11.2. Objectifs spécifiques
De maniére spécifique, il s'agira pour le prestataire de :

- Rechercher des partenaires financiers ;

- Fournir un appui logistique aux différentes activités qui meubleront cette célébration ;

- Fournir les kits de protection contre le Covid-19 pour différentes activités;

- Produire des spots radio, vidéo et web ;

- Produire la plaguette-programme de I'evenement ;

- Pavoiser et aménager la salle de cérémonie, les salles accueillant les tables rondes
et le stand MINHDU ;

- Produire tous les équipements et kits nécessaires a la célébration de 'événement;

- Financer le site web de l'événement et toutes les plages médias nécessaires & la
communication de I'événement...

- Assurer la logistique nécessaire au fonctionnement du groupe de travail, du Comité
Local, du Secrétariat Technique et des commissions spécialisées.

- Produire les rapports de démarrage, intermédiaires et finaux (rapports d'activités et
rapports financiers) ;

lil. RESULTATS ATTENDUS
Les principaux résultats attendus de cette prestation sont :

- Les partenaires financiers sont frouves ;
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V.

- La logistique nécessaire aux activités de la JMH est assurée ;

- La logistique nécessaire au fonctionnement du groupe de travail, du Comité Local,
du Secrétariat Technique et des commissions spécialisées est assurée ;

- Les kits de protection contre le Covid19 (gels hydro alcooliques, masques et gants
de protection, tests rapides, tests de température, etc.) sont disponibles ;

- Les équipements et kits de I'événement (affiches, drapeaux, sacs, agendas, stylos,
T-shirts, clés USB, etc.) sont fournis ;

- Le plan de communication de la JMH tel qu'élaboré par la Commission de
Communication est mis en ceuvre ;

- Les spots radio, vidéo et web sont produits ;

- Les espaces publicitaires (tv, radio, print, Qutlook et web) sont achetés ;

- Les différentes salles accueillant les activités et le stand MINHDU dans le cadre de
I'exposition des bonnes pratiques sont aménagées et pavoisés.

ARCHITECTURE ET MODAL]TES DE CELEBRATION DE L’EDITION 2022 DE LA
JMH

L'édition 2022 de la JMH sera structuré autour de :

>

un concours « Villes propres? 5y qU| smscnt dans.le cadre l'implémentation de la
Campagne Nationale dHyglene et de’ Salubrité; slancée par le Premier Ministre, Chef du
Gouvernement en 2020 et dont,l objectlf estr\ de. contrlbuer a I'amélioration de Ihyg[ene etla
salubrité dans les villes du Cameroun de recompenser les communes d'arrondissement les
plus propres de afin de renforcer Ilmpllcatlomde toutes les parties prenantes dans

I'assainissement en milieu urbamq RN

N\ oA
un Concours d’idées « Pro;et» ufbam de !ogement au Cameroun » visant a primer le
meilleur projet urbain dans le domalneﬁu Jggement Cette 2°™ édition concernera les villes
de Bertoua, Ebolowa et Ngaoundere Tance dés juin 2022, les résultats pourraient intervenir

en mi-septembre 2022 ;
une semaine de habitat, du 26 septembre au 02 octobre 2022 Marquée par :

- une marche de « piquetage » de déchets, organisée par les municipalités dans la
ville de Bertoua particuliérement (le 25 septembre 2022) ;

- un point de presse d’annonce ;

- des prises de paroles sur des espaces média (Actualité Hebdo Crv, La Rétro,
Dimanche Midi, Cameroon calling, Invité du journal) ;

- des animations dans des émissions speciales sur CRTV Est (quizz radiophoniques) ;

- des tables rondes, dialogues et sessions thématiques portant sur des thémes qui
seront identifiées par [a Commission scientifique en relation avec le théme central.
Un appel a contribution des candidats sera a cet effet lancé en juin 2022 en vue de
la sélection des éventuels panélistes, en relation avec les thématiques arrétées. Le
délai de réception des contributions pourrait étre fixé au mois d’Aout 2022 ;

une visite d'étude des experts de I’Agence Nationale des déchets d’Algérie (AND)
pour un partenariat sur la gestion integrée des déchets. L'équipe composée de trois experts
algériens séjournera dans les villes de Yaoundé et Bertoua pendant la semaine de 'habitat.
Des rencontres avec les acteurs du secteur, des descentes sur le terrain et un atelier
meubleront leur séjour ;

une exposition de bonnes pratiques urbaines et innovations technologiques a travers
des stands;

la célébration de la Journée mondiale de ’Habitat dans les régions sous la houlette des
délégués régionaux du MINHDU ;

une cérémonie solennelle (le lundi 03 octobre 2022) marquée parla synthése des
activités de la semaine de I'Habitat, une communication du MINHDU sur le théme « futte
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contre ’habitat précaire pour des villes plus stires », diverses interventions, les résultats
du concours « Villes propres » et du concours didées avec remise solennelle des
récompenses et des Awards ;| des prestations artistiques et culturelles ;

> un Gala de cléture, avec animations culturelles pourrait cloturer les festivités ;

Toutes les tables rondes, sessions, ainsi que la cérémonie solennelle seront organisés
en présentiel et en visio conférence.

V. DEROULEMENT DES PRESTATIONS

Les prestations objet de la prﬁgegt%‘commande se dérouleront sous la supervision du groupe
de travail et en étroite coIIat}oratlon”aVe&le«,Secretanat Technique.

O TRV AR

En vue d'assurer la cc}p;dfgat on-£t le éulfi,x;j0 es activités prescrites, des réunions d'évaluation
et de programmation seront organ,ts é’é)\eytr'e ‘[e‘}ﬁ?aroupe de travail et le prestataire au moins deux
fois par mois. Toutefois, en scas dévnebe sutef les' deux instances pourront se réunir & la demande
de l'une des parties. Par arl[ears re—p est)atal e *Sourrait &tre amené a travailler avec le Secrétariat
Technique, le Comité Iocal, 014 Ies (2 gsp;ons spécialisées selon leurs besoins et leurs
missions. Par ailleurs, il velilép a.\a_ﬁiett ea,l ur disposition les moyens logistiques nécessaires a
la mise en ceuvre de leurs actlwfe&_,con‘formement aux propositions validées par le Groupe de
travail.

Les délibérations des réunions devront faire I'objet de comptes rendus consignant les
recommandations.

Avant la mise en ceuvre d'une activité ou l'acquisition d'un équipement, le prestataire
proposera au Groupe de travail, pour validation, les options envisageables précisant les
caractéristiques technico-financiéres de l'activit¢ ou de I'équipement. Par ailleurs, aprés la
notification de l'ordre de service de démarrage, le prestataire produira un rapport de mise en
ceuvre précisant sa méthodologie et le calendrier d’exécution des prestations. Ce rapport sera
validé par la commission de suivi et de recette technique.

Les différentes activités seront présentées sous forme d'un lot unique et affinées dans la
chronologie de I'urgence de la réalisation.

La réception des installations et equipements produits par le prestataire se fera par le
Secrétariat Technique du Groupe de travail et/ou les Commissions concernées le cas échéant.

Toutes les activités de la JMH seront financées par le Budget de Fonctionnement du MINHDU
avec |'appui financier des partenaires parapublics et privés et les recettes que pourraient générer
la location des stands et les plaquettes publicitaires (frais de participation aux expositions,
insertions publicitaires...). Les modalités de gestion de ces recettes seront fixées par un texte
particulier du MINHDU.

VI. CONSISTANCE DES PRESTATIONS

Les prestations sont présentées en un (01) lot unique comme mentionné ci-dessus. Elles
seront confiées au prestataire qualifié pour de tels événements. Le prestataire sélectionné
soumettra son chronogramme d’activités au Groupe de travail.

Les prestations menées en collaboration avec le groupe de travail comprendront :

- Larecherche des partenaires financiers ;

- L'appui logistique a I'organisation du « concours d'idées » ;

- L'appui logistique a l'organisation de la cérémonie solennelle du 03 octobre 2021 ;

- L’appui logistique a la communication sur la Journée Mondiale de I'Habitat et
I'ensemble de ses activités sur tous les sites ;

- L’appui logistique au Groupe de travail et au Comité Local, au Secrétariat Technique
et aux commissions ;
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La fourniture des kits de protection contre le Covid19 (gels hydro alcooliques,
masques et gants de protection, tests rapides, tests de température, etc.) ;

La confection des badges des membres du Groupe de travail et des participants ;

La mise en ceuvre du plan de communication de la JMH tel qu'élaboré par la
Commission de Communication ;

La production des spots radio, vidéo et web ;

L’achat d’espaces publicitaires (tv, radio, print, Outlook et web) ;

L’achat des plages d'antennes pour émissions télévisees ;

L’achat des plages d'antennes pour émissions radio ;

La production de la plaquette-programme de la Semaine de ['Habitat ;

La fourniture de toute la logistique liée a I'organisation de la JMH ;

La fourniture et l'installation des grandes affiches 4/3 ;

La fourniture et l'installation des banderoles de rue de 10m double face ;

La fourniture et l'installation des RoII up- gra'nde base 2m ;

L'aménagement, e pavmsement et'la sécurisation des S|tes devant abriter les tables
rondes télévisees, e pomt de presse.de Iancement et la cérémonie protocolaire de
célébration de la JMH & Bertoua . \)?4
L'aménagement, le pavmsement et la. securlsatlon du stand MINHDU dans le cadre
de I'exposition de bonnes prathues-) " & -'f L '

L'installation du dlsposnlﬂsanltalrg de mise, ‘en ceuvre des mesures de protection
contre la Covid19 ; e ‘,,‘EIDWE:&#
Le financement du site web de Ta=IMHs:2

La souscription des pages face book, twiter et instagram spéciales de la JMH ;

La production des gadgets publicitaires (sacs, stylos, blocs notes, t-shirts,
casquettes, etc.) ;

L'organisation de la visite d'étude des experts de I'Agence Nationale des déchets
d’Algérie (AND) y compris toute la logistique y relative ;

L'organisation du gala de cléture ;

La production des drapeaux grands et petits formats.

Les activités du prestataire seront organisées en trois missions :

Mission 1: Appui au Groupe de Travail dans la préparation de la Journée
Mondial de I'Habitat

Cette mission démarrera dés la notification de l'ordre de service de démarrage des prestations
jusqu'au démarrage des évenements. Elles porteront sur les activités préparatoires a la

ceélébration.

Les prestations comprendront :

> Pour les réunions préparatoires du Groupe de travail chargé de l'organisation
(Commissions spécialisées, Secrétariat Technique, Comité local) et promotion de
I'événement :

L’organisation des Webinaires ;

La production des spots Radio, Vidéo et Weh de promotion de 'événement;

L'appui logistique a I'organisaticn des réunions techniques et des sessions du
groupe de travail et du Comité local;

L’'achat des plages d'antennes pour émissions radio et animation dans des
émissions specialisées;

La tenue des visio conférences/webinaires ;

La fourniture et l'installation des banderoles de rue de 10m double face ;

La fourniture et l'installation des Roll up grande base 2m ;

L'achat d'espace publicitaire (TV, Radio, Print , Outdoor & Web) ;

La fourniture et I'installation des bandercles de rue de 10m double face ;

La recherche des partenaires financiers.
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» Pourle Concours d'ldées :
- L'appui logistique au lancement et a la promotion du concours ;
- L'organisation matérielle et logistique du concours.

Le Consultant prendra part aux réunions du groupe de travail et du secrétariat technique. i
prendra également part en tant de besoin aux réunions des commissions spécialisées et du
comité local.

- Mission 2 : Appui a la célébration de la Journée Mondiale de I’Habitat

Cette mission portera sur I'organisation proprement dite de I'événement notamment de toutes les
activites y relatives. Elle s effectge‘gg*%n d@\lix phases.

> PHASE N1 : La $én aﬁg@cﬁabl at

- Appui Ioglsthu&a I organlsa'tLon de la conférence de presse d’annonce;

- Appui Ioglsth e a ] organ!§at|on de la marche inaugurale ;

- Appui Ioglsthue T orgamsatlon ;:I s conférences et tables rondes ;

- L’organlsatio‘n Qes visid Gﬁnfgrepceslwebmalres

- Amenagement»e@avmse@enf du stand MINHDU dans le cadre de I'exposition des
bonnes prathues (A )Emo‘ﬁ, i

- La prise en cha\‘e%hébérgement et déplacement) de I'équipe du MINHDU et des
panelistes ;

- L'organisation de la mission de I'équipe d'experts de I'Agence Nationale des déchets
d'Algérie (hébergement, déplacement, restauration, efc...).

» PHASE N°2 : Journée Mondiale de ’Habitat proprement dite
- Promotion et médiatisation de I'événement ;
- Aménagement et pavoisement du site de la JMH y compris tout le dispositif
nécessaire pour la visio conférence;
- Prise en charge des mesures sanitaires sur le site de I'événement ;
- Appui logistique a I'organisation de la cérémonie solennelle ;
- Lafourniture des kits des participants (Sacs, agenda, stylos, T-shirts, clés USB, etc)

- Production de photos et vidéos de I'événement ;
- La fourniture des kits de protection contre le Covid-19 (Gels hydro alcooliques,
masques et gants de protection, tests de température, etc.).

- Mission 3 : Production du rapport final

Une semaine aprés la notification de l'ordre de service de démarrage des prestations, le
Consultant produira un programme d'action qui précisera sa compréhension/appréciation des
TDR, la méthodologie de réalisation, le calendrier, la composition de I'équipe du Consultant, le
chronogramme de réalisation, le calendrier de mobilisation des experts et la logistique a mettre
en ceuvre.

Deux semaines aprés I'événement, le consultant produira un rapport final d’activites intégrant ou
fera ressortir le rapport financier.

Chaque rapport sera soumis a la validation des membres de la commission de suivi et de recette
technique qui disposera de 02 semaines pour se prononcer.
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VIl. PROFIL DU PRESTATAIRE
Le prestataire devra justifier des qualités ci-aprés :

- Etre un cabinet installé au Cameroun et disposant d'une expérience avérée d'au
moins cing (05) ans dans I'organisation événementielle telles que les foras et foires

internationaux ;

- Justifier des capacités techniques et financiéres compatibles avec les prestations a
exécuter ;

- Justifier d'une experlence suff" sante dans le domaine de [I'organisation
événementielle ; WL

- N'avoir pas abandonne de marches au cours des trois (03) derniéres années ;
- Disposer du matenel/et du’ personnel néceéssaires pour les prestations a executer.

\ ﬂ._ ,’l N 4-..\_ ‘ [
Le prestataire devra egalement au*mlmmumi Justlf er des ressources humaines suivantes :
‘4"- e ‘
o Un Chef de mission ou SuperwseLPlr g3
N, 3 Ces o .‘ ’
Formation : Bac + 3 en marketlng ebloglsthue

Expérience minimale :

¢ Expérience générale . Cing (05) ans;
s Expérience spécifique : Ayant occupé au moins une fois le poste de chef de mission ou
superviseur dans l'organisation évenementielle (Conférence, Atelier, Séminaire, Colloque).

* Un Expert en communication :

Formation : BAC + 3 en communication (ou équivalent).

Expérience minimale :

» Expérience générale : Trois (03) ans ;

o Expérience spécifique : Avoir participé a la promotion d'au moins un (01) événement
similaire.

e Un spécialiste en marketing :

Formation : BAC + 3 en marketing (ou équivalent).

Expérience minimale :

* Expérience générale : Trois (03) ans ;

s Expérience spécifique : Avoir participé a la promotion d’au moins un (01) événement
similaire dans le domaine du marketing digital.

VIIl. DOCUMENTS ATTENDUS DU PRESTATAIRE ET CHRONOGRAMME DE
DEROULEMENT DES ACTIVITES

PHASES PRODUITS ATTENDUS DELAIS DE REALISATION
1 Logistique nécessaire au bon déroulement de | Deux (02) semaines avant le
chague activité début de chaque activité
2 Rapport de mise en ceuvre des activités de la | Une (01) semaine aprés la
JMH 2022 notification de 'OS
3 Mise en ceuvre du plan de communication Tout le long du déroulement

des activités partout ou elles
se déroulent

4 Mise & disposition des moyens logistiques au | Une (01) semaine apres la
Groupe de travail, au Comité local, au Secrétariat | validation des propositions y
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Technique et aux Commissions relatives
5 Achat du site web de la JMH et de tous les | Deux (02) semaines apres
supports de communication notification de '0OS
6 Matériel de protection contre le Covid-19 Une semaine avant le début
de la Semaine de I'Habitat
7 Matériel de traduction et d'interprétation Une (01) semaine avant la
semaine de ['Habitat
8 Réservation de I'hébergement et des salles de | Une (01) semaine avant la
réunions, a Bertoua: etc"”a“o‘-’F\\\ semaine de I'Habitat
9 Production p[aquettecprograrﬁme‘Qet\des kits et | Deux semaines avant le
gadgets, etc. f a début de la Semaine de
/ }ﬁ”\),n ;i‘ Z\“ I'Habitat
10 Rapport mterm@dlajre (mlssu? j1 = /I trois semaines avant Ie
W\t BV démarrage  effectif  de
WIS, ¢S /:, / I'événement
11 Rapport  final (raepo ELo\d(ac'h@tes rapport | Deux semaines aprés Ia
financier) cérémonie solennelle
IX. NATURE DES ENGAGEMENTS ET MODE DE PAIEMENT

En tout état de cause, les activités du prestataire seront rémunérées aprés production des
rapports finaux.

Les délais de réalisation des activités ou de livraison des produits tels que prévus dans le
tableau ci-dessus sont indicatifs et seront chaque fois reprécisés au cours des réunions
d'échanges entre le groupe de travail (le Secrétariat Technique ou tout autre démembrement) et
le prestataire. Ce dernier proposera au Groupe de travail, pour validation, un projet de mise en
ceuvre des activités de la JMH 2022 en y intégrant les ajustements nécessaires a la réalisation
efficiente des prestations.

X. DOCUMENTS A METTRE A LA DISPOSITION DU PRESTATAIRE

Les Termes De Référence de la JMH ainsi que ceux spécifiques a certaines activités seront
mis a la disposition du prestataire dés la notification de I'ordre de service de démarrer les
prestations.
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PIECE N°6 : PROPOSITION TECHNIQUE -
TABLEAUX TYPES

-_..__.-/'
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6B. Références du Candidat
Services rendus pendant les cing (05) derniéres années qui illustrent le mieux vos qualifications
A l'aide du formulaire ci-dessous, indiguez les renseignements demandés pour chaque mission

pertinente que votre société/organisme a obtenue par contrat, soit en tant que seule société, soit
comme l'un des principaux partenaires d'un groupement.

Nom de la Mission : Pays :

Lieu: Personnel spécialisé fourni
par votre
sociétéforganisme (profils) :

Nom du Client : Nombre d'employés ayant
participé
a la Mission :

Adresse : Nombre de mois de travail ;

ST durée de la Mission :

Délai : ) L R o

Date de démarrage:  Date P . “Valeur apprommatwe des

d’achévement : I L services

(mois/année) (mois/année) * . A (ens francs CFAHT):

Nom des cocontractants e Nombre de mois de travail de

associés/partenaires éventuels : c;:;i ~speC|aI|stes fournis par les
cocontractants associés :

Nom et fonctions des responsables (Directeur/Coordinateur du projet, Responsable de
I'équipe) :

Descriptif du projet :

Description des services effectivement rendus par votre personnel :

Nom du candidat :

Produire justificatifs

6C. Observations et suggestions du consultant sur les termes de référence et sur les
données, services et installations devant étre fournis par le Maitre d’Ouvrage
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Sur les termes de réference :

Sur les données, services et installations devant étre fournis par le Maitre d’'Ouvrage :

2.
3.
4.
5. /-’"{;;‘ET\E{,,\\

L) O
/',-/’s\ o PES A oc’z,o

";:'J' q_‘o
6D. Descrlptlf:f{il Ja rﬁethoc&olog:e’é -du plan de travail proposés pour accomplir la mission
2w /’ Py
|62 e s
6E. Compositiond
\

Acay "L .‘QQ‘ v

e l’ quupe etresponsabllltes de ses membres
&
1. Personnel techkr@e)gestton

NOM POSTE ATTRIBUTIONS
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6F : Modéle de CV du personnel spécialisé proposé

o1 (=

Nom du Candidat | . ... .. i i e e e e e

Nomde Pemployé @ . . e e

(0= Lo o T

[ o) o 1 o= T

Date e NaISSaANCE & . ... e e e e e e
Nombre d’années d' emplo: par le Candidat @................... Nationalité : .. ......

................. Affiliation a des associations/groupements ou ordres professionnels :

Principales qualifications :

[En une demi-page environ, donner un apercu des aspects de la formation et de I'expérience de
l'employé les plus utiles a ses attributions dans le cadre de la mission. Indiquer le niveau des
responsabifités exercées par Iu;/eﬂe Iors de missions antérieures, en en précisant la date et le
lieu.}

Formation : ; :
[En un quart de page environ, resumerjles etudes universitaires et autres études spécialisées
de I'employé, en |nd|quant les noms ‘et adresses des écoles ou universités fréquentees, avec
les dates de fréquentation,” aln5| qué &les dlplomes obtenus.]
, ‘;-: P : ;.4‘/

Pieces Annexes : \\f N arad
- Copie certifiée conforme du dipléme”le plus élevé et éventuellement une attestation de 'ordre

du corps de métier
- Attestation de disponibilité

Expérience professionnelle :

[En deux pages environ, dresser la liste des emplois exercés par 'employé depuis la fin de
ses études par ordre chronologique inverse, en commengant par son poste actuel. Pour
chacun, indiquer les dates, nom de 'employeur, titre du poste occupé et lieu de travail. Pour les
dix derniéres années, préciser en outre le type d'activite exercée et, le cas écheant, le nom
de clients susceptibles de fournir des références.]

Connaissances informatiques :
[Indiquer, le niveau de connaissancej

Langues :
{Iindiquer, pour chacune, le niveau de connaissance : méediocre/moyen/ bon/excellent, en ce
qui concerne la langue lue/ecrite/ pariée.]

Attestation :

Je, soussigné, certifie, en toute conscience, que les renseignements ci-dessus rendent
fidelement compte de ma situation, de mes qualifications et de mon expérience.

[Signature de 'employé et du représentant habilité du consultant]
Jour/mois/année



6G. Calendrier du personnel spécialisé

Nom Poste Rapports a Mois (sous forme de diagramme a barres)
fournirfactivités

112 (3(4|5|6|7|8]|9({10|11112 Nombre

de mois
Sous-total (1)
Sous-total (2)
Sous-total {3)
Sous-total (4)

Temps plein : Temps partiel :

Rapports a fournir :

Durée des activités :

Signature :

Nom :

(Représentant habilité)

Titre :

Adresse :
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6H. Calendrier des activités (programme de travail)

A. Préciser la nature de Pactivité

[Mois & compter du début de la mission]

e

18] 2¢ 38| 42|52 | 6|7 | 88| 9®|108 112 |12

Activité (tache)
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B. Achévement et soumission des rapports

Le consultant produira un planning prévisionnel d'achévement des prestations par phase et de
soumission des rapports pour validation.

N° RAPPORTS Date

61. Matériels et logiciels

N° DESIGNATION AGE ATTRIBUTIONS

| AlWN]—~
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LOPOSIT ONS FINANCIERES -

PIECE N°7 : PROPOSIT]
ABIEAUX/TYPES
> Wy “""f‘::\.'
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7. A. soumission de la proposition financiére

Je (nous) soussigné(s)
Agissant en qualité de

Au nom et pour le compte de

N°RC a

N° de contribuable

En vertu des pouvoirs a moi (nous) conféré(s),.faisant élection de domicile a

BP Ville P N Fax__
"’/ o™ 'J“A:- o\.,.

Apres avoir pris connalssaﬁce de outes Iés\ pleces du Dossier d'Appel d'Offres Restreint N°

digle 5.5 Z)« w!'et .apprécié a mon (notre) point de vue et sous ma
(notre) responsabilité, la ?naiure déss prestatlons Ies difficultés, me soumets, (nous soumettons) et
m'engage (nous engageons) amrecrutemenbd un prestatalre en vue de I'appui a I'organisation de
la célébration au Cameroufi;, de\liedltlo:izp22 ‘de la Journée Mondiale de IHabitat dans la ville de

:k.
Bertoua (en procédure d’urgence’)‘ﬂmw\

PRIX HTVA en lettres ’ PRIX HTVA en chiffres TVA en chiffres

Montant TTC en lettres et en chiffres & ...ccocooiiieieiiieii it icireisnerasranrneae

Délal d'exécution:......oveeeeer e, mois

Ce montant est calculé sur la base des prix unitaires du bordereau des prix et les quantités indiquées au
détail estimatif qui est joint a la présente soumission.

Je demande (nous demandons) que les sommes dues par 'Administration me (nous) soient payées en CFA,
au compte ouvert) la Banque ... SOUS 1B N oivvivrier e e

Sont annexés 3a la présente soumission, datees et signees les piéces prévues ['article 4 du réglement
particulier de I'Appel d'Offres.

Fait a4 Yaounds, le
Le Soumissionnaire
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7. B. Cadre du bordereau des prix unitaires

Le Consultant est réputé avoir parfaite connaissance de toutes sujétions pour I'exécution des
services ainsi que les conditions locales susceptibles d'influer sur cette exécution et sur son
coat.

Il ne pourra pas donc présenter de réclamation, hormis dans les conditions prévues dans le
présent contrat.

Les prestations effectuées par le Consultant seront rémunérées par l'application des prix
forfaitaires du bordereau, selon les clauses du marché.

Les prix du bordereau comprennent tous les frais du personnel, des fournitures, de location,
d'amortissement, de fonctionnement et d'entretien du matériel, les frais de transports du
personnel, les indemnités, les primes, les frais d' assurances les charges sociales des divers
personnels, le droit de congé, les frais de direction et- de gestlon les bénéfices et les aléas,
les frais d'acheminement du matertel Ies taxes et lmpots a l'exclusion de la TVA, et toutes
autres sujétions. . R

Les prix sont donnés en toutes Iettres et en chlffres Le’ConsuItant s'attachera a bien vérifier
la correspondance des prix unltalres en Iettres et en chiffres. Au cas ou il y aurait
discordance, seul le prix en lettres sera retenu pour la vérification du détail estimatif et du
montant global de I'offre.

Le soumissionnaire ne pourra opposer sa bonne foi pour se soustraire a son engagement si
les montants globaux de son offre venaient a étre modifiés aprés vérification de la conformité
des prix unitaires en chiffres ou du calcul du détail estimatif.

Les prix du bordereau seront établis a partir d'un sous détail des prix a fournir
impérativement par le soumissionnaire.

e Le prix .1 : Production des cartons d’invitation est donnés... (En letfres et
chiffres) ...FCFA HTVA
Ce prix, donné a l'unité, couvre les activités liées & la production des cartons d'invitation et
des enveloppes pour le diner de gala.

o Le prix I.2 : Production médiatique de I'évenement est donné... {En lettres et
chiffres) ...FCFA HTVA
Ce prix, donné au forfait, couvre les frais relatifs a (1) la production des spots Radio, vidéo et
Web (2) 'achat des plages d’antennes pour les émissions radic-télevisees, (3) I'organisation
des visioconférences, (4) les diverses productions des oriflammes, banderoles, roll up,
badges, grands drapeaux, affiches, gadgets publicitaires...).

s Le prix n° .3 Prise en charge du Groupe de travail chargé de l'organisation de

la JMH et du comité local est danné... (En lettres et chiffres) ...FCFA HTVA.
Ce prix, donné au forfait, couvre les indemnités de session (1) du Comité National
d’organisation, (2) du Comité Local d'organisation, (3) des différentes commissions, (4) du
Secrétariat Technique, (5) du personnel d'appui, ainsi que (6) 'appui en matériel nécessaire
au fonctionnement desdits organes et (7) les frais d’hébergement dans la ville de Bertoua et
de déplacement (aller-retour) du Ministre et sa suite ainsi que des membres groupe de
travail et de la mission avancée .

 Le prix n° 1.4 Organisation des descentes de terrain est donné... (En lettres et
chiffres) ...FCFA HTVA.
Ce prix, donné au forfait, couvre les frais liés a I'organisation des descentes sur le terrain du
Ministre dans la cadre de la JMH (carburant, chauffeur, FMO, Médias, etc....).

o Le prix N°li.1: Appui logistique au Lancement et promotion du concours
d’idées est donné... (En lettres et chiffres) ...FCFA HTVA
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Ce prix donné au forfait, couvre les activités relatives (1) au fonctionnement et les perdiems
du jury et (2) a la mise a disposition des différents prix....

« Le prix N°Il.2 : Appul logistique a la marche inaugurale est donné... (En lettres
et chiffres) ...FCFA HTVA
Ce prix donné au forfait, couvre les activités relatives (1) a la production de 200 t-shirts et
200 chapeaux floqués, (2) des casses croutes et eau minérale pour les participants a la
marché, (3) la prise en charge des FMO et d'une equipe médicalisée, (4) la production des
affiches publicitaires y relatives, ....

e Le prix N°Il.3 : Appui logistique a I'ocrganisation des conférences et tables
rondes est donné... (En lettres et chiffres) ...FCFA HTVA
Ce prix donné au forfait, couvre les activités relatives (1) a la prise en charge du transport,
hébergement et perdiems des panélistes des tables rondes, (2) a I'organisation des pauses
café apres chaque table ronde, {('aménagement et le pavoisement des sites des tables
rondes y compris , affiches dans les. rues ¢ de I'événement (10m) roll up publicitaires grande
base 2m, les rafraichissants (eau/),,(S! ‘IES gqmpements liés a la diffusion en visioconférence
des tables rondes, (4) la prlse\en charge*des medlas
-.‘ '\ ',?:‘((l‘}f- c‘- \1’4 g

e Leprix N°ll.4all 6 sont dénnes. .. (En lettres et chiffres) ...FCFA HTVA
Ces prix donnés au fg alt,‘ comf\ﬁent IeS‘ l}alctlwtes relatives (1) a l'aménagement et
pavoisement du site des ‘conferencesxet tables rondes y compris les pauses cafés aprés
chaque table ronde, (2) Iam\enage@enttet le“pavmsement du site des expositions de bonne
pratique selon les contnbutlonsr,et~qquscr|ptlons des partenaires, (3) Iamenagement et le
pavoisement du stand MINHDU y‘compris §la production des dépliants et autres, .

e Le prix N°I.7 Organisation de la cérémonie solennelle de la JMH est donné...
{En lettres et chiffres) ...FCFA HTVA

Ce prix donné au forfait, couvre les activités relatives a (1) I'aménagement et le pavoisement
du site d’accueil et de la salle (écrans, grands drapeaux, oriflammes de 4m, affiches 4/3,
fleurs, rafraichissants, dispositif anti-covid 19, le dispositif de visio conférence avec une
connexion internet haut débit, etc...) (2) la prise en charge des médias et FMO et (3) le
cocktail de la cérémonie, (4) la prise en charge des hétesses, (5) la production de 300 kits de
I'événement (Sacs, agenda, stylos, T-Shirt, clés USB, badges, etc dont 100 kits VIP et 200
kits ordinaires)....

e Le prix N°ll.8 Prise en charge du point de presse d'annonce I'événement est
donné... (En lettres et chiffres) ...FCFA HTVA
Ce prix donné au forfait, couvre les activités relatives a (1) 'aménagement et le pavoisement
du site (2) la prise en charge des médias et FMO et (3) le cocktail de la cérémonie....

« Le prix N°[L9 Appui logistique & l'organisation du diner de cléture est
donné... (En lettres et chiffres) ...FCFA HTVA
Ce prix donné au forfait, couvre les activités relatives a (1) 'aménagement et le pavoisement
de la salle (2) le diner proprement dit, (3) les prestations artistiques et culturelles....

o Le prix N°ll.10 Prise en charge de I'équipe des experts de ’Agence Nationale

des Déchets d’Algérie est donné... {(En lettres et chiffres) ...FCFA HTVA
Ce prix donné au forfait, couvre les activités relatives aux billets d’avion, a 'hébergement, la
restauration et les déplacements de 3 personnels de l'agence Nationale des Déchets
d'Algérie.

Les prix n°lll.1 4 1.4 sont donnés... (En lettres et chiffres) ...FCFA HTVA.
Ces prix, donnés au forfait, couvrent les activités liées a la production (1) du rapport de
démarrage, (2) du rapport intermeédiaire sur I'état d'avancement des activités, (3) du rapport
d'activités et (4) du rapport financier.
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N° Prix

Désignation des prestations et prix unitaires en lettres

Unité

Prix unitaire
en chiffres

Prix unitaire en
lettres

01

MISSION 1: APPUl AU COMITE NATIONAL
D’ORGANISATION DANS LA PREPARATION DE LA
JOURNEE MONDIALE DE L’HABITAT

Ce prix rémunére au forfait la.production de:

- Production des cartons d'invitations

- Production médiatique de 'événement

- Prise en charge et appui logistique au fonctionnement du
Groupe de travail chargé de I'organisation de la JMH et du
comité [ocal

- Organisation des descentes de terrain

FF

02

MISSION 2: APPUI A LA CEBRATION DE LA
JOURNEE MONDIALE DE L'HABITAT

Ce prix rémunére au forfait:

- Appui logistique au Lancement et promotion du concours
d'idées o

- Appui logistique a la marche” maugurale

- Appui logistique a I’organlsatlon des conferences et tables
rondes y compris prise en charge des panehstes =1

- Aménagement et pavmsernent du site des conferences et
tables rondes l-:n', N

- Amenagement et pavmsement du site des exposmons de
bonne pratique Nen e 1 4

- Aménagement et pavousement du stand A exposition du
MINHDU

- Organisation de la cérémonie solennelle de la Joumnée
Mondiale de ['Habitat

- Prise en charge du point de presse d'annonce de
I'événement

- Appui logistique a l'organisation du diner de cloture

- Prise en charge de I'équipe des experts de |'Agence
Nationale des Déchets d'Algérie

FF

03

MISSION 3 : PRODUCTION DU RAPPORT FINAL

Ce prix rémunére au forfait la production:
- Rapport de démarrage
- Rapport intermédiaire

- Rapport d'activités
- Rapport Financier

FF
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7. D. Cadre du détail quantitatif et estimatif

até Prix unitaire PT HTVA
N° DESIGNATION Unité HTVA (FCFA)
APPUI AU COMITE NATIONAL D’'ORGANISATION DANS LA PREPARATION DE LA JOURNEE MONDIAL DE
| }L’HABITAT (MISSION 1)
.1 | Production des cartons d'invitations u 200
.2 | Production médiatique de I'événement FE 1
Prise en charge et appui logistique au fonctionnement
du Groupe de travail chargé de l'organisation de la JMH FF
1.3 | et du comité local 1
l.4 | Organisation des descentes de terrain FF 1
Sous-total |
It | SUPERVISION DE LA CEBRATION DE LA JOURNEE MONDIALE DE L’HABITAT (MISSION 2}
Appui logistique au Lancement et promotion du concours| FF 1
I11. | 'idées R
11.2. | Appui logistique & la marEhEinamauraleZ N, FF 1
Appui logistique a !l org’anlsatlon des“ednferences et| FF 1
IL3. | tables rondes y compiisprisé:én Charge ‘deapanehstes
Aménagement et pa'fto&sement”du,sné dé %onférences FF 1
4. |ottables rondes  Nzhg, o & 3; g
Aménagement et pavoisement du sile désixpositions de| FF 1
IL.5. | bonne grathue i \\};LQE{B/ XP
Aménagement et pavoiséfitent:du-stand d'exposition du| FF 1
I1.6. | MINHDU
Organisation de [a cérémonie solennelle de la Jounge| FF 1
[L.7. | Mondiale de 'Habitat
Prise en charge du point de presse d'annonce de| FF 1
I.8. | 'événement
1.9. | Appui logistique a l'organisation du diner de cloture FF 1
Prise en charge de l'équipe des experts de IAgence| FF 1
1110 | Nationale des Déchets d'Algérie
Sous-total It
il | PRODUCTION DES RAPPORTS (MISSION 3)
IIl.1 | Rapport de démarrage FF 1
l.2 | Rapport intermédiaire FF 1
lIl.3 | Rapport d'activités FF 1
Ill.4 | Rapport Financier FF 1
Sous-total ill
A TOTAL HT
B TVA 19,25%
C IR 2,2%
D TOTAL TTC

Arrété le présent devis a la somme de :
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(A confecttonne(par le’ fsoumlssmnnalre)

73



74



MARCHE N°

REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix — Travail — patrie Peace — Work — Fatherland
MINISTERE DE L'HABITAT ET DU MIN ISTRY OF HOUSING AND
DEVELOPPEMENT URBAIN URBAN DEVELOPMENT
COMMISSION INTERNE DE PASSATION INTERNAL TENDERS BOARD
DES MARCHES s

PASSE APRES AVIS D'APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT
N e L

POUR LE RECRUTENENT D'UN PRESTATAIRE D’APPUI A L'ORGANISATION DE LA
CELEBRATION AU CAMEROUN, DE L’EDITION 2022, DE LA JOURNEE MONDIALE DE
L’HABITAT, DANS LA VILLE DE BERTOUA (EN PROCEDURE D’URGENCE).

TITULAIRE :
Recrutement d'un prestatalre d'appui a 'organisation de la célébration au
OBJET: Cameroun de I'édition 2022' de la Journée Mondiale de ['Habitat, dans ia
V|IIe de Bertoua (en procedure d'urgence).
LIEU D’EXECUTION : Ville de BERTOUA (Region‘de I'EST)
DELAID’EXECUTION : Tr015~(03 Mois -4/
e L _/
HTVA -
TVA
(19,25%)
AIR
(2,2%)
NAM
FINANCEMENT : BF MINHDU - EXERCICE 2022
IMPUTATION :
SOUSCRIT, LE ..cocovervviirinicisiinas
APPROUVE, LE .......ccovveeceie
NOTIFIE, LE .ooooveiievii e,

ENREGISTRE, LE ...covvvviviiinin
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Entre :

La République du Cameroun représentée par Madame le Ministre de I'Habitat et du
Développement Urbain, « autorité contractante »

D'une part,

R
m y
Et ,g‘,‘oua UEE 0,

[nom et;,a,dresge du Cogﬁ ctant] représenté par { A préciser ], son [ préciser la fonction ],
ci-apres/déendmi “ Leicocontractant »]

I a été convenu et arrété ce qui suit :
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] F\\IBE'Q.APPUI A L’ORGANISATION DE LA

N 2022? DE LA JOURNEE MONDIALE DE
-¢ PROCEDURE D’URGENCE).

TITULAIRE :

MONTANT :

DELAI :

Lu et accepté par le coconfractant

YAOQUNDE, I8 ..ottt

Signé par Madame le Ministre de P’Habitat et du Déeveloppement Urbain,

YAOUNDE |16 ..ottt et s s enaa s

Enregistrement
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Annexe n® 1 : Déclaration d’intention de soumissionner

A insérer en annexe a la soumission

Je soussigné,

Nationalité :

Domicile :

Fonction :

\)BL\OUFM
En vertu de mes pouvoirs de Directe}.]fi' gﬁfér“él?ap r)\{/oir pris connaissance du Dossier
d'AppeI/d:’f fifres NationdlsRestreint
N° DU/ Z/# +£{ 434 POUR L'ORGANISATION DE LA
CELEBRATION AU CAMEROUN, DE I’.’EDIT;IGN‘QOZZEQE LA JOURNEE MONDIALE DE
L’HABITAT, DANS LA VILLE\[E‘E% 'A-_"I;’/ROCEDURE D'URGENCE).

ERTOUA (E
lC‘J

'
AN o
@,44“ g =

Y, Do by, X4
Déclare par la présente, l'intentiqf e-‘“so’urglsswnner pour cet Appel d'Offres.
' \;‘l“jﬁ//f’

Fait a le

Signature, nom et cachet du soumissionnaire
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Annexe n® 2 : Modéle de caution de soumission
(N.B) : La fourniture d’un formulaire autre que le présent modéle n'est pas acceptable.

Adressée a Madame le Ministre de I'Habitat et du Développement Urbain, « Autorité
Contractante »

Attendu que le soumissionnaire.. teerereieieaaanan., Ci-dessous désigné « le
soumissionnaire », a soumis son offre en date du .......................................... au titre de
I'appel d'offres pour I'organisation de la célebration au Cameroun, de I’Edition 2022, de

la journée mondiale de ’habitat, dans la ville de Bertoua (en procédure d’urgence).

, ci-dessous désignée « l'offre », et pour laquelle il doit joindre un cautionnement provisoire
équivalenta............... francs CFA,

S N
NOUS....ciiiiiei e e, nom et . -adresse -Lde la  banque], représentée
PAE AT P
2= | P [nomsu’des S|gnatalres] ci-dessous désignée «la

banque », déclarons garantir le palement acl Autorlte Contractante de la somme maximale
de [mdlquer le montant] Francs CFA’ Jque Ia banque sengage a régler intégralement a
I'Autorité Contractante, s’obligeant elle-meme\-ses shccesseurs et asagnatatres

,.\. i

' (‘ \ Vi
¢
Les conditions de cette obligation sont: Ies suwantes / / ‘/
.\.‘ # _‘_?“_n _]y

Si le soumissionnaire retire l'offre pendant la période de validité spécifiée par lui sur I'acte de
soumission ;

ou

Si le soumissionnaire, s'étant vu notifier [l'attribution du marché par [‘Autorité
Contractante pendant |la période de validité :

- manque a signer ou refuse de signer le marché, alors qu'il est requis de le faire ;

- manque a fournir ou refuse de fournir le cautionnement définitif du marché comme prévu
dans celui-ci.

Nous nous engageons a payer a |'Autorité Contractante un montant ailant jusqu'au maximum
de la somme stipulée ci-dessus, dés réception de sa premiére demande écrite, sans que
I'Autorité Contractante soit tenu de justifier sa demande, étant entendu toutefois que dans sa
demande I'Autorité Contractante notera que le montant qu'il réclame lui est di parce que
I'une ou l'autre des conditions ci-dessus, ou toutes les deux, sont remplis, et qu'l spécifiera
quelle{s) condition(s) a (ont) joué.

La présente caution entre en vigueur dés sa signature et dés la date limite fixée par le a
I'Autorité Contractante pour la remise des offres. Elle demeurera valable jusqu’au trentiéeme
jour inclus suivant la fin du délai de validité des offres. Toute demande de ['Autorité
Contractante tendant & la faire jouer devra parvenir a la banque, par lettre recommandée
avec accusé de réception, avant la fin de cette période de validité.

La présente caution est soumise pour son interprétation et son exécution au droit

camerounais. Les tribunaux du Cameroun seront les seuls compétents pour statuer sur tout
ce qui concerne le présent engagement et ses suites.

Faita cvoeeeeiee e, 12,
Noms et fonctions des signataires

Annexe n° 3 : Modéle de cautionnement définitif
Banque :
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Référence de la Caution : N° .
Adressée & Madame le Mlmstre de IHab:tat et du Developpement Urbain, ci-dessous
désignee « le Maitre d’'Ouvrage »

Attendu que ..........

[nom et adresse de I entrepnse] ci- dessous deS|gne « Ientrepreneur », sest engage en
exécution du marché désigné « le marché », a réaliser I'organisation de la célébration au
Cameroun, de I'Edition 2022, de la journée mondiale de I'habitat, dans la ville de
Bertoua (en procédure d’'urgence).

Attendu gqu'il est stipulé dans le marché que I'entrepreneur remettra au Maitre d'Ouvrage un
cautionnement définitif, d'un montant égal a CFA 3% du montant de la tranche du marché
correspondante, comme garantie de !'exécution de ses obligations de bonne fin
conformément aux conditions du marché,

Attendu que nous avons conve P'Q@dorma\ra 'entrepreneur ce cautionnement,

PSS \
-'0“ . @ Yofnom et adresse de banquej, représentée
par... / Sin omsde 5 nata:res] ci-dessous désignée « la bangque »,
nous engageons a pa{;e aﬁ’f Maltre d@ vrage dans un délai maximum de huit (08)
semaines, sur simple ! d'emand ge rtte de acelu1 -ci déclarant que l'entrepreneur n'a pas
satisfait a ses engage\;pents contract e19~/au titre du marché, sans pouvoir différer le
paiement ni soulever de* conte‘s;atjom,poﬁ quelque motif que ce soit, toute somme jusqu'a
concurrence de la somme;dec;b. TNy // P URVOOPPPPPPRUPY - {
chiffres et en lettres]. S

Nous convenons gu'aucun changement ou additif ou aucune autre modification au marché
ne nous libérera d'une obligation quelconque nous incombant en vertu du présent
cautionnement définitif et nous dérogeons par la présente a la nofification de toute
modification, additif ou changement.

Le présent cautionnement définitif entre en vigueur dés sa signature et dés notification a
I'entrepreneur, par le Maitre d'Ouvrage, de 'approbation du marché. Elle sera libérée dans
un délai de quinze (15) jours a compter de la date de réception provisoire des travaux.

Aprés cette date, la caution deviendra sans objet et devra nous étre retournée sans
demande expresse de notre part.

Toute demande de paiement formulée par le Maitre d'Ouvrage au titre de la présente
garantie devra étre faite par lettre recommandée avec accusé de réception, parvenue a la
banque pendant la période de validité du présent engagement.

Le présent cautionnement définitif est soumis pour son interprétation et son exécution au
droit camerounais. Les tribunaux camerounais seront seuls compétents pour statuer sur tout
ce qui concerne le présent engagement et ses suites.

Signé et authentifié par la banque
[ |- S TSN

[signature de la banque]
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Annexe n° 4 : Modéle de cautionnement (avance de démarrage)
Banque :
Référence de la Caution : N® ... e

Nous soussignés (banque, adresse), déclarons par la présente garantir, pour le compte de :

(Le titulaire), au profit de :

Madame le Ministre de I’Habitat et du Developpement Urbaln

(« le bénéficiaire »), e _._‘__‘

Le paiement, sans contestation et déska réceptlon= de\ig‘\x‘premlere demande écrite du
bénéficiaire, déclarant que (le titulaire) he/s est_pas. ‘acqwtte de ses obligations, relatives au
remboursement de l'avance, selon leg; condlttons du contratw du
relatlf a Iorgamsat:on de la~ celebratlon au Cameroun, de
Edition 2022, de la journée mondlale de :Ihabitat; dans la ville de Bertoua (en
procédure d’urgence). LT o an Ty

T
De la somme totale maximum correspondant & l'avance de 20% du montant total du marché
payable dés la conclusion du marché, soit :
CFA (en chiffres et en lettres).

La présente garantie entrera en vigueur et prendra effet des réception de cette avance surle
compte ouvert auprés de la banque suivante :
Banque, adresse,

N° de compte

Elle restera en vigueur jusqu'au remboursement de I'avance conformément a la procédure
fixée a larticle 17 du CCAP, Toutefois, le montant de l|a garantie sera réduit
proportionnellement au remboursement de l'avance au fur et a mesure de son
remboursement.

La présente garantie est soumise pour son interprétation et son exécution au droit en vigueur
en République du Cameroun. Les juridictions compétentes seront requises pour statuer sur
tout ce qui concerne le présent engagement et ses suites.

Signé et authentifié par la banque a le

(Signature de la banque)
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PIECE NSFORLISTE DES
ETABLISSEME/EII\I;}$%\ANCAIRES ET
ORGANISMES; FINANCIERS AUTORISES A
EMETTRE DE\SOCAUTIONS DANS LE

CADRE DES'VIARCHES PUBLICS
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Les établissements habilites & produire des garanties et cautions dans le cadre des Marchés

How O

o N o 0

11

13.

14.

15.

© @ N o U bk LN =

10.
11.

publics s'établit comme suit :

- BANQUES:

AFRILAND FIRST BANK (FIRST BANK)

BANQUE ATLANTIQUE CAMEROUN (BACM)

BANQUE GABONAISE POUR LE FINANCEMENT INTERNATIONAL (BGFIBANK)
BANQUE INTERNATIONALE DU CAMEROUN POUR L’EPARGNE ET LE CREDIT
(BICEC)

CITIBANK CAMEROUN (CITIGROUP)

COMMERCIAL BANK — CAMEROUN (CBC)

ECOBANK CAMEROON_(EEC)

NATIONAL Fm’)l"@'mdgf\zlag BANK (NFC-BANK)

SOCIETE COMMERC[AL% DE BANQUES CAMEROUN (CA SCB)
T[S W“-‘NR TV

. SOCIETE, GE’NERAL AMEROUN (SGC)

\wws - 128

. STANDARD CHARTERED BANK CAMEROUN (SCBC)
12.

N,
UNION BANK OF\@A@G@N PLC (UBC)

UNION BANK FOR: AERIKA’(UBA)

BANQUE CAMEROUNAISE DES PETITES ET MOYENNES ENTREPRISES (BC-
PME)

BANK OF AFRIKA CAMEROUN (BOA)

- COMPANGIES D'ASSURANCES:

CHANAS ASSURANCES SA

ACTIVA ASSURANCES SA

ZENITHE ASSURANCES SA

SAHAM ASSURANCE SA

PROASSUR SA

AREA ASSURANCES SA

ATLANTIQUE ASSURANCES SA
BENEFICIAL GENERAL INSURANCE SA
CPA SA

NSIA ASSURANCES SA

SAAR SA

85



